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1. O0mue nostoKeHHus!

1.1. TTonoxenne o6 ApxuBe @DenepajibHOro roCyAapCTBEHHOIO OOIKETHOIO
00pa3oBarenbHOro YUpEKIeHUS BBICIIIETO oOpa3oBaHHs «JlarecTanckuii
rocyJlapCTBEHHbIH  yHuBepcuteT» (namee - JII'Y, yHuBepcureT) paspaboTaHo Ha
ocHoBaHMM IIpMMEpHOro MONOXKEHUs, YTBEPKAEHHBIM TpHKazom denepaabHOro
apxuBHoro arentcrsa ot 11 ampens 2018 r. N 42 “O0 yTBepXIeHHH NPHUMEPHOTO
TIOJIOJKEHMs 00 apXuBe opraHu3auuu” (B pemakuuu npukas denepaabHOro ApXHBHOIO
ArentctBa ot 10.11.2023r. Ne 122).

1.2. ApxuB  yHHBepcUTEeTa  SBIAETCS  CTPYKTYPHBIM  IOJpa3jielieHHeM
YHHBEPCUTETA, OCYIIECTBIAIOIIEr0 XpaHEeHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET W HCIOJIb30BaHHE
nokymentoB ApxuBHoro ®onma Poccuiickoit ®enepaiiny, JIOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBpire 10 1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE MO JINYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMXCS B
JeSITENIbHOCTH  YHMBEPCUTETa, a TakXkKe IMOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K TIiepeiade Ha
nocrosHHoe xpaHenue B ['KY «I'’A PJ/l», MCTOYHMKOM KOMILJIEKTOBAHHS KOTOPOTO
BBICTYIACT YHUBEPCUTET.

YHuBepcureT paspabartbiBaer nmonoxerue o6 Apxuse Y. IMonoxenue 06 Apxuse
JAI'Y noanexur cornacoBaHuIo Ha MpeIMeT COOTBETCTBHS ero [IpuMepHOMY HOJI0KEHHIO

C YYETOM COCTaBa JIOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS HA XPaHEHUH M MOIJIEKAIIUX XPAHEHHIO B
Apxuse JII'Y.

YHuBEpCHTET SABIASETCS HMCTOYHMKOM  KOMIUIEKTOBAHHMS ['KY
COIJIaCOBBIBAET M0JIOKEeHHE 00 apxuBe yHuBepcurera ¢ DIIK Munroctom PJI.

«I'A  PIl»,

[Tocne cornmacoBanus nonoxeHue 06 ApXuBe YHHBEPCUTETa yTBEPIKIAETCA PEKTOPOM.



1.3 ApxuB BosmaBiaser HayanbHHUK ApXHUBHOrO  OT/IeNla, HA3HAYAEMBI pPEeKTOPOM
YHuBepcurera.

1.4. Cotpynnuku Apxusa [IPHHAMAIOTCS Ha JOJDKHOCTh M OCBOGOXAAIOTCS OT JOMKHOCTH
[IPHKa30M peKTopa YHUBEpPCHTETA.

1.5. B cBoet nestensHoCTH ApPXHUB pyKOBOJCTBYeTCS ®enepanbHbIM 3aK0HOM 0T 22.10.2004
N 125-®d3 "0O6 apxXMBHOM nene B Poccuiickoii Denepaimun”, 3akoHamu, HOPMAaTHBHLIMH
TIpaBOBBIMHK aKkTaMH Poccuiickoit ®epepanmu, Pecybnuku Jlarecran B cdepe apxuBHOrO
ACJIa M NIeIONPOU3BOACTBA, NPAaBUJIAMH OpraHU3alHK XPaHCHHUS, KOMILIEKTOBAHHS, y4eTa U
HCTIOJIb30BaHUsT TOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHmaa Poccuiickoii @enepaui U APyrux
APXMBHBIX TOKYMEHTOB B IOCY/IaPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MEeCTHOI0 CaMOYIPAaBJICHHUS U
OpraHu3anusx., 3dKOHO/ATeNIbHBIMM M HOPMAaTHBHBIMH  aKTaMH, CTaHJapTaMH |
HOPMaTHBHO-METOAMYECKUMH JJOKYMEHTAMH 10 ACNONpou3BoJCTBY, [lojoxkeHuem o
AOKYMEHT0000poTe YHHBepcuTeTa, YcTaBom YHuBepcuTera, npaBmiamu BHYTPEHHETO
TPYNIOBOTO pacrnopsjika YHHUBepCHTeTa, HOPMATHBHBIMH aKTaMH IO BOIIpOCAaM 3allHThI
MH(OPMAIIHH, TIPABUIAMH TEXHUKH 6e301aCHOCTH H TI0XKapHO# 0e30MacHOCTH, IpUKa3aMu U
PACTIOPSDKCHUAMU  peKTopa  YHMBepcHTeTa, HAcTOSUM  I[lojiokeHueM M JIpyTHMH
JIOKaJIbHEIMM HOPMATHBHBIMM aKTaMH Y HUBEpCHTETA.

1.6. ApxuB pacnosnosxen no azipecy: r. Maxaukana, yi1. Kopkmacosa 8, Tenedon 56-21-69.

1.7. Hactosiuee nonoxxenue Moxer GurTs HM3MEHCHO M [IOMOJIHEHO B YCTAHOBJIEHHOM B
YHusepcurete nopsizke. Ipu peopranusauum Yuusepcutera [lonoxenne tepsier CHITY.

1.8. Hacrosmee I[Tonosxenue cocrasieno B ABYX DK3EMIUIApax, OAMH U3 KOTOPBIX XPAHHTCS
B KaHLEIPHH, BTOPOIi - B ApXUBe.

2. CocraB 10KyMeHTOB ApxuBa
2.1. ApxuB Yuupepcurera XPaHMT:
a) JIOKYMEHTbI MOCTOSHHOIO M BPEMEHHBIX (cBbiie 10 seT) cpokos XpaHEHHUs, B TOM
HHCJIE IOKYMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBY, 06Pa30BABIIHECS B IESTENLHOCTH CTPYKTYPHBIX
TNOZpasieNieHnii  YHHUBEpCUTEeTa, ee  KOJJIerHalbHbIX OpPraHoB, (DUIIMAIOB, MHBIX
000Cc00IeHHBIX NOApa3sAeNeHuH, NpeIIIecTBEHHHKOB 060CO6IeHHbIX roapasaesieHui
(Ipu HanKMYMK).

0) OKYMEHTHI NMOCTOSHHOIO XPaHCHUS U OKYMEHTEI 110 JIMYHOMY COCTaBy (hoHzA (oB)
OpraHu3allMi - NpellecCTBeHHHKOB (npwm ux HaJIMYHH ),

B) CIPaBOYHO-TIOHCKOBBIE CPCACTBA K JIOKYMEHTaM H y4YeTHBIE JIOKYMEHTbI ApxuBa
YHUBEPCHUTETA.

3. 3anaum ApxuBa
3. K 3agayam Apxusa YHHUBEPCHUTETA OTHOCSITCS

3.1. Opranusauus xpasenus AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX NMPEAYCMOTPEH IiaBoii II



Hacrosimero monoxeHus.

3.1. KommuiektoBaHue ApxuBa YHHMBEpCHUTETa JIOKyYMEHTamH, oOpa3oBaBIIMMHCS B
nestensHoctu JII'Y.

3.2. Yuer 10KyMEHTOB, HaXO/IIMXCS HAa XpaHEHUH B ApXHBE YHUBEPCHTETA.
3.3. Mcnone3oBaHue TOKYMEHTOB, HAXOAIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE YHHBEPCHTETA.

3.4. IlomgrotoBka M CBOeBpeMeHHas Iiepefaya JIOKYMEHTOB ApxuBHOro (HoHjaa
Poccuiickoit ®enepanuu Ha nocrosinHoe xpanenue B ['KY «LI'A PI»

*3.5. Mertoauueckoe pykoBOJCTBO M KOHTPOJIb 32 OPMUPOBaHHEM U OPOPMIIEHHEM e B
CTPYKTYPHBIX IOJIpa3s/Ie/IeHUsAX OpraHU3allui U CBOEBPEMEHHOH nepenadeit ux B ApXuB
YHUBEpCUTETA.

4.Oyukunn ApxuBa

4.1. ApXuB YHUBEPCHUTETA OCYIIECTBISET ClIeIyIonke (hyHKIUM:

4.2. Opranu3syeT npHueM JOKyMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbiie 10 jieT) cpokoB
XPaHEHUs, B TOM YHCIE II0 JIMYHOMY COCTaBy, OOPa30BaBIIMXCSH B IEATEIbHOCTH
YHHBEPCHTETA, B COOTBETCTBHH C yTBEPKACHHBIM IpauKOM.

4.3. Bemer yuer n0KyMeHTOB M ()OHJIOB, HAXOASAIIMXCS HA XpaHEHHH B ApXuBe
YHUBEPCHUTETA.

4.4. IlpencraBnser B I'KY «III'’A PJ/l» yderHsle cBeneHusi o0 oObeMe M cOCTaBe
XpaHALUMXCA B apXMBE YHHUBEpPCUTETa IOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickoit
@enepauu M JPYIMX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSIKOM
roCy/IapCTBEHHOTO0 y4eTa JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢gonna Poccuiickoii @enepaiiun

4.5. CucreMaTU3MpyeT M pa3MellaeT JIOKYMEHTHI, ITOCTYyMalolIie Ha XpaHeHHe B ApPXUB
YHHBEPCUTETA, 00pa30BaBIIMECs B XO/€ OCYIIECTBICHUS AEATEIBHOCTH YHUBEPCUTETA.

4.6. OcymecTBiigeT MOArOTOBKY U NMpeCTaBIISET:

a) Ha PacCMOTPEHME U COITIacOBaHMe HKCIepTHOM komuccuu 'Y mpoekTs! onuceii men,
JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOT'O ¥ BpeMeHHbIX (cBbimIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHeHHs, B TOM YHCJIE
N0 JHYHOMY COCTaBy, IPOEKTBbI aKTOB O BBIJIENIEHUH K YHHYTOXKEHHIO JOKYMEHTOB, HE
MOAJIeKALMX XPaHEHHIO, AKTOB O HEUCIIPABUMBIX [TOBPEXKICHHUSX apXHBHBIX JJOKYMEHTOB,
aKTOB 0 He OOHapyKeHMH apXMBHbBIX JOKYMEHTOB, IyTH PO3bICKA KOTOPHIX MCYEpIIaHbI;
IOPOEKThl  TEepeYHEeH  NPOEKTOB/OOBEKTOB,  NpobiemM/TeM,  Hay4YHO-TEXHHYECKas
JAOKYMEHTALMs 110 KOTOPBIM TOUIEKUT Nepeaade Ha TOCTOSIHHOE XPaHEHHE |

0) na yreepxxaenue OIIK Muniocra P/l npoektsl ommceidt nes, AOKyMEHTOB (roj0BblE
pas/ienbl), MPOEKTHl AKTOB O BBIIEICHUH K YHHUTOKEHHIO JJOKYMEHTOB, He MOJJIeKalHX
XpaHEHHIO, TMIPOEKThI NEPEeYHEH IPOEKTOB/00BEKTOB, NMpodieM/TeM, HAYYHO-TEXHHYECKAs
JOKYMEHTAalLlUsl 10 KOTOPBIM IMOJJIEKHMT IepeJjaue Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHe, aKThl O
HEHCIIPaBUMBIX ITOBPEKICHHUIX NOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®eneparum,
aKThl O HEOOHApyXEeHHH JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouga Poccuiickoit ®enepanuu, myTu
PO3BICKa KOTOPBIX UCUEPIIaHbI
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B) Ha YTBEPXJECHHE PEKTOpPY YHHMBEpPCHTETa JOKYMEHTbI, YKa3aHHbIE B MOAMyHKTe "6"
HACTOSIIETO MOJANYHKTA, 1ocjie ux yrsepxaeHus 11K Muntocra P]I.

4.7. Opranusyer nepenady JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouga Poccuiickoii ®enepanun Ha
nocrossHHoe xpaHenue B ['KY «LI'A P/I»

4.8. Opranu3yeT ¥ IPOBOAUT KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10
JIeT) CPOKOB XPAaHEHMsI, HAXOJSLIMXCSA HA XpPaHEHWH B ApXMBE YHHBEPCHTETa B IEJIsX
oTbopa JOKYMEHTOB /Il BKJIIOYEHHS B COCTaB ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickoii
Denepalyy, a Tak)Ke BbISBICHUS JOKYMEHTOB, HE TTOIJIEKAIINX JlaJibHeIeMy XpaHeHHIO.

4.9. I1poBOIUT MePONPHUSATHSA MO 06ECTICYEHHIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOSIIHXCSI
Ha XpaHEeHHUH B ApXMBe YHUBEPCUTETA.

4.10. OpranusyeT uHGOPMHPOBaHHE PyKOBOACTBA M PAGOTHHKOB OPTAHU3AINN O COCTABE
U COZIEPXAaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa YHHBEPCHUTETA.

4.11. Hudopmupyer mnone3oBaTeneil 1O BOMPOCAM MECTOHAXOXKACHHS APXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.12. Opranusyer BblIauy JOKYMEHTOB U Jiell Uil paboThl B YATAEHOM (rlpoc:MOTpOBOM)
3aJIe HJIH BO BPEMEHHOE IMOJIb30BaHue.

4.13. Wcrnonuser 3anpockl NoNnk30BaTeNel, BBIIAET apXMBHBIE KOIIMM JOKYMEHTOB, apXHBHbIE
BBIITMCKH U apXUBHBIE CIIPABKH.
4.14. Benet yyer Hcnonb30BaHus TOKYMEHTOB ApXHBa yHHBEPCHTETA.

4.15. OcyuiecTBiseT BeleHHE CIPaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPEJICTB K JOKyMeHTaM ApXHBa
YHUBEPCHUTETA.

4.16. YuactByer B pa3paboTke JOKYMEHTOB YHHBEPCHTETA [0 BOMPOCAM APXUBHOTO Jiea
U J1eJIOTIPOM3BO/ICTBA.

4.17. Oxa3pIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIILb:

a) ciyxOe Jenonpou3BOJACTBA OPraHM3allMM B COCTABJIEHMM HOMEHKIATYPHI Jell,
(hopMHpOBaHHH K OOPMIIEHHH JIET;

0) CTPYKTYpHBIM NOJpa3fielleHHsSsM M pabOTHMKAM OpraHM3alUH B  [OJATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Iiepe/iaue B ApXUB YHHBEPCHUTETA.

S. IIpaBa ApxuBa
ApXMB HMeeT MpaBo:
5.1. IlpeacraBnsate peKkTOpy YHHBEPCHTETa NPEMNOKEHHS MO COBEPIICHCTBOBAHHIO
OpraHM3alMd  XpPaHEHMs, KOMIUIEKTOBaHMS, Yy4eTa M HCIOJb30BaHHUS apXMBHBIX
JOKYyMEHTOB B ApXHBE Y HUBEPCUTETA.
5.2. TpeboBath OT CTPYKTYPHBIX TOApa3/elieHHil CBOEBPEMEHHOH Mepenaud B ApPXHB
JOKYMEHTOB B YIIOPSIIOUEHHOM COCTOSIHHH.
5.3. BsauMozeHcTBOBAaTH CO CTPYKTYPHBIMH TOJApa3fielieHHsIMHU YHuBepcurtera npu
pEeLICHHH BOMIPOCOB, OTHOCSIIMXCS K KOMIIETEHIMH APXHBa, B TOM YHKCJIE 3alpalliBaTh H
NOJTy4aTh MaTepuansl (CIpaBKH, MH(POPMAlUIO, CBENSHHS) HEOOXOmUMBlE IS PaGOTHI
ApxuBa.
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5.4. JlaBaTh peKOMEHIAIMH CTPYKTYPHBIM MOApa3eeHusiM Y HUBEPCUTETA 110 BOIIPOCaM,
OTHOCSILLIUMCSI K KOMITETEHIIMA ApXHBa Y HUBEPCHUTETA.
5.5. Ilpunumatsp yyactue B 3acepanusx DI 1K Muntocra P/I;

5 OTBeTrcTBeHHOCTH ApXHBa
ApXHB HeCeT OTBETCTBEHHOCTH 3a:
6.1.HecoGmonenue ycnoBuii obecriedeHusi COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB.
6.2.YTpaTy 1 HECAaHKIIMOHMPOBAHHOE YHHUUTOKEHHE TOKYMEHTOB.
6.3.HeoOocHOBaHHbBIN OTKa3 B MpHeMe Ha XpaHEHHe JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO XpaHEeHMs
. M 10 JIMYHOMY COCTaBy IIpH JIMKBHJALMM OpraHU3alMd MM H3MEHEHHH (OPMBI
COOCTBEHHOCTH.
6.4.Hapyimenue mnpaBUl HCHOJNB30BaHUS JOKYMEHTOB M JIOCTyIa IIOJb30BaTelieid K
NOKYMEHTaM, YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOIAaTEIbCTBOM.
6.50TBETCTBEHHOCTh  COTPYJHHUKOB  ApXHBa  yCTaHABJIMBAETCS  JOJKHOCTHBIMH
UHCTPYKIUSMH.

6 ®uHaHCHpPOBaHHE AeSITEJbHOCTH
duHaHCUpOBaHHE NEATETHPHOCTH APXHBa OCYIIECTBISETCH 3a cYeT (elepalibHOro
O10/KeTa U BHEOKOKETHBIX CPEJICTB.



