
Нажмите правой кнопкой мышки на вордовский файл приказа. 

 

 



Выберите пункт Редактировать. 

 

 

 



В открывшемся вордовском файле внесите необходимые изменения, нажмите иконку Сохранить в левом верхнем 

углу и закройте вордовский файл. 

 



В 1С:Документообороте ещё раз нажмите на вордовский файл приказа правой кнопкой мышки и выберите пункт 

Закончить редактирование. 

 

 



В открывшемся окне кратко укажите внесенные изменения и нажмите кнопку Готово (например, исправили 

дату, исправили ФИО, исправили формулировку и т.д.). 

 

 

 



Нажмите кнопку Повторить. 

 

 


