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1. Требования к оформлению выпускной квалификационной работе 

и магистерской диссертации.  

Выпускная квалификационная работа и магистерская диссертация 

оформляются в соответствии с ГОСТ.  

В стандарте содержатся требования, предъявляемые к «научно-

исследовательской работе».   

Основные структурные элементы магистерской диссертации и выпускной 

квалификационной работы:  

 ВКР включает: введение, четыре раздела, заключение, список 

использованных источников из 34 наименований, 5 приложений. 

Работа содержит 28 рисунков, 8 таблиц. 

 В первом разделе дается описание объекта управления и анализ 

существующей системы управления. Приводится обзор методов 

решения основной проблемы, выделенной в результате проведенного 

анализа. ... 

 Во втором разделе предложена модель системы управления ..., 

включающая .... Представлена структура системы управления, 

функционирование системы представлено с помощью функциональных 

диаграмм, построенных по методологии IDEF. Разработан алгоритм ..., 

основывающийся на .. 

 Третий раздел посвящен обоснованию выбора средств реализации 

системы «...». Проиллюстрирована архитектура проекта, рассмотрены 

основные компоненты системы, структура базы данных системы ... 

 В четвертом разделе проведена оценка эффективности работы 

разработанной системы управления. В ней рассчитаны основные 

показатели системы управления …. Проведено тестирование системы 

... и рассмотрены результаты тестирования. 
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В приложениях приведены различные справочные материалы, а также 

документы о внедрении результатов ВКР. 

Задачи 

Выделяются три-пять целевых задач, которые необходимо решить для 

достижения поставленной основной цели.  

Как правило, первая задача связана с анализом существующих 

подходов к решению проблемы. Затем приводятся задачи, связанные с 

разработкой метода решения (системы управления, моделей, алгоритмов). 

Завершают список задачи по практической реализации метода и оценке его 

эффективности.  

Задачи исследования логически вытекают из цели и рассматриваются 

как основные этапы работы, а в структуре работы определяют отдельные ее 

разделы, в которых обычно прослеживается взаимосвязь между 

формулировками задач и названиями разделов ВКР (например, решению 

первой задачи посвящена первая глава, второй задачи — соответственно 

вторая глава и т.д.). 

Пример. Для достижения цели необходимо решить следующие задачи: 

1. Провести анализ процесса …………………… 

2. Провести сравнительный анализ …………………… 

3. Разработать систему управления….  

4. Разработать алгоритм ………………... 

5. Реализовать программно и проверить работоспособность построенных 

алгоритмов на тестовых и реальных задачах. 

Пример формулировки теоретической и практической значимости 

Теоретическая значимость ВКР заключается в совершенствовании 

методов оценки предельных величин плотности потока ионов на подложку. 
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Предложенные автором алгоритмы расчета потоков ионов развивают методы 

расчета основных параметров плазменных реакторов. 

Практическая значимость. Результаты работы могут быть 

использованы при разработке плазменных реакторов нового поколения для 

плазменных аддитивных технологий. Использование предложенного подхода 

позволяет повысить предельные токи электронных потоков и упростить 

конструкцию технологической установки за счет 

2. Стандартные требования оформления дипломных работ: общая 

информация 

Выпускная квалификационная работа (в дальнейшем - ВКР) 

бакалавра/магистра является заключительным этапом проведения 

государственных итоговых испытаний, т.е. проводится после проведения 

государственного экзамена.  

Целью подготовки выпускной квалификационной работы является 

систематизация и углубление теоретических и практических знаний, 

полученных в рамках учебного плана, закрепление навыков самостоятельной 

исследовательской работы.  

Работа должна свидетельствовать о степени готовности выпускника к 

практической деятельности. По результатам защиты выпускной 

квалификационной работы Государственная экзаменационная комиссия (в 

дальнейшем - ГЭК) решает вопрос о присвоении выпускнику 

соответствующей квалификации. Выпускная квалификационная работа 

позволяет оценить уровень сформированное компетенций, предусмотренных 

соответствующим ФГОС ВО, профессиональных знаний выпускника, его 

умений и навыков по осуществлению практической и / или научной 

деятельности.  

Выпускная квалификационная работа должна отвечать следующим 

требованиям: 
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 Наличие в работе всех структурных элементов исследования: 

теоретической, аналитической и практической составляющих.  

 Наличие обоснованной авторской позиции, раскрывающей видение 

сущности проблемы автором. 

 Использование в аналитической части исследования обоснованного 

комплекса методов и методик, способствующих раскрытию сути 

проблемы.  

 Целостность работы, которая проявляется в связанности теоретической 

и экспериментальной его частей (для исследований, содержащих 

экспериментальную часть).  

 Перспективность исследования: наличие в работе материала (идей, 

данных и пр.), который может стать источником дальнейших 

исследований (для уровня бакалавриата / магистра).  

ВКР должна содержать: 

 описание объекта исследования (разработки) и проблемы, решению 

которой посвящена ВКР; 

 описание результатов аналитического обзора по рассматриваемой 

проблеме с использованием новейшей отечественной, зарубежной 

литературы и других современных источников информации; 

 анализ вариантов решения рассматриваемой проблемы, методов 

исследования и (или) расчетов и обоснование используемых в работе 

экспериментальный установок или стендов; 

 обоснование выбора и описание основных подходов к решению 

проблемы по комплексу технических средств, методик, по видам 

обеспечения (программному, техническому, информационному, по 

программным и аппаратным методам обеспечения достоверности 

полученных результатов и др.; 

 описание результатов исследования (эксперимент, моделирование, 

теоретические расчеты и др; 
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 анализ результатов экспериментов, моделирования, расчетов и выводы 

по ним. 

Достаточность и современность использованного библиографического 

материала и иных источников.  

Объем выпускной квалификационной работы, не считая приложений должен 

составлять, как правило:  

 • выпускной квалификационной работы бакалавра – 35 - 55 стр. 

  • выпускной квалификационной работы магистра - 60 - 70 стр.  

В процессе подготовки и защиты ВКР выпускник должен 

продемонстрировать:  

- знания, полученные им как по учебным дисциплинам, учитывающим 

как направленность образовательной программы, так и по направлению 

подготовки/специальности в целом; 

- умение работать со специальной и методической литературой, включая 

литературу на иностранном языке, нормативной документацией, 

статистической информацией; 

- навыки ведения исследовательской работы;  

- умение самостоятельного обобщения результатов исследования и 

формулирования выводов;  

- владение компьютером и специальным программным обеспечением 

как инструментом обработки информации;  

- умение логически строить текст, формулировать выводы и 

предложения.  

Автор выпускной квалификационной работы несет полную ответственность 

за самостоятельность и достоверность проведенного исследования. Все 

использованные в работе материалы и положения из опубликованной 
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научной и учебной литературы, других информационных источников 

обязательно должны иметь на них ссылки. 

3. Примерные требования к оформлению выпускной 

квалификационной работы 

Конкретные требования к оформлению ВКР разрабатываются 

выпускающими кафедрами и должна быть напечатана на стандартном листе 

писчей бумаги в формате А4 с соблюдением следующих требований:  

• поля: левое - 30 мм, правое - 20 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм;  

• шрифт размером 12-14 пт, гарнитурой Times New Roman;  

• междустрочный интервал - полуторный;  

• отступ красной строки - 1,25 см; 

• выравнивание текста - по ширине.  

Каждая глава, а также введение и заключение начинаются с новой 

страницы. Наименования глав, разделов, параграфов следует располагать по 

центру строки без точки в конце, без подчеркивания, отделяя от текста тремя 

межстрочными интервалами.  

Иллюстрированный материал следует располагать в работе 

непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые. На все 

иллюстрации должны быть ссылки в работе. Иллюстрации (чертежи, 

графики, схемы, документы, рисунки, снимки) должны быть пронумерованы 

и иметь названия под иллюстрацией. Нумерация иллюстраций должна быть 

сквозной по всему тексту ВКР.  

Таблицы в ВКР располагаются непосредственно после текста, в 

котором они упоминается впервые, или на следующей странице. На все 

таблицы должны быть ссылки в тексте. Нумерация таблиц должна быть 

сквозной по всему тексту ВКР. Порядковый номер таблицы проставляется в 

правом верхнем углу над ее названием после слова «Таблица». Заголовок 
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таблицы размещается над таблицей и выравнивается по центру строки, точка 

в конце заголовка не ставится.  

Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается 

расшифровка входящих в них индексов, величин, в той же 

последовательности, в которой они даны в формуле. Уравнения и формулы 

следует выделять из текста в отдельную строку. Уравнения и формулы 

нумеруются в круглых скобках справа от формулы. Нумерация уравнений и 

формул должна быть сквозной по всему тексту квалификационной работы.  

Цитирование различных источников в ВКР оформляется ссылкой на 

данный источник указанием его порядкового номера в библиографическом 

списке в круглых скобках после цитаты. В необходимых случаях в скобках 

указываются страницы. Возможны и постраничные ссылки.  

Библиографический аппарат ВКР представляется библиографическим 

списком и библиографическими ссылками, оформленными в соответствии с 

требованиями действующих ГОСТов (см. Приложение 1.).  

Приложение оформляется как продолжение работы. Каждое 

приложение начинается с новой страницы и имеет заголовок с указанием 

вверху посредине страницы слова «Приложение» и его обозначения 

(арабскими цифрами).  

Все листы работы и приложений аккуратно подшиваются 

(брошюруются) и переплетаются. Страницы выпускной квалификационной 

работы, включая приложения, нумеруются арабскими цифрами с 

соблюдением сквозной нумерации. Порядковый номер страницы размещают 

по центру верхнего поля страницы.  

Обязательным элементом ВКР является титульный лист. На титульном 

листе указывается наименование вуза и выпускающей кафедры, направление 

подготовки, фамилия и инициалы студента, тема ВКР, ученое степень, 

ученое звание, фамилия и инициалы научного руководителя и рецензента 



10 
 

ВКР. Титульный лист должен содержать запись о допуске ВКР к защите за 

подписью заведующего выпускающей кафедры (Приложение 2, «Положения 

об итоговой государственной аттестации выпускников Дагестанского 

государственного университета», утвержденного решением Ученого совета 

от 13.04.2020 г., протокол №9, (Приказ ректора по ДГУ от 20.04.2020 г., 

№244-а). Титульный лист включается в общую нумерацию. Номер страницы 

на нем не ставится.  

4. Общие положения о выпускной квалификационной работе 

Защита ВКР обучающимся-выпускником является завершающим 

этапом его обучения. Целью выпускной квалификационной работы является 

закрепление, систематизация и расширение теоретических и практических 

знаний в профессиональной сфере, развитие навыков самостоятельной 

работы и применение методов исследования; выявление подготовленности 

обучающегося-выпускника для самостоятельной работы в профессиональной 

области исследования.  

К защите ВКР допускаются обучающиеся, успешно завершившие в 

полном объеме освоение основной образовательной программы по 

направлению подготовки высшего образования 03.04.02 Физика и 03.03.02 

Физика, разработанной факультетом в соответствии с требованиями ФГОС 

высшего образования.  

При планировании учебного процесса на подготовку ВКР 

предусмотрена определенное время, продолжительность которого 

регламентируется ФГОС и календарным графиком учебного плана по 

направлению 03.04.02 Физика и 03.03.02 Физика. 

ВКР должна состоять из введения, двух-трех глав, выводов (при 

желании возможно дополнить их заключением или рекомендациями, списка 

использованной литературы, приложений. В каждой главе должно быть, как 

правило, 2-3 параграфа.  
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Как правило, ВКР предусматривает следующую структуру: 

1. титульный лист;  

2. реферат;  

3. задание (ТЗ); 

4. оглавление;  

5. введение;  

6. основную часть;  

7. заключение;  

8. сокращения, обозначения, термины и определения; 

9. список использованных источников;  

10.  приложения. 

Оптимальный объем ВКР может составлять 30-50 страниц 

машинописного текста с учетом приложений в зависимости от характера 

исследования. Общими требованиями к содержанию ВКР обучающегося 

выпускника должны быть следующие:  

 актуальность темы работы; 

 степень ее разработанности; 

 объект и предмет исследования; 

 цели и задачи; 

 теоретическую и практическую значимость работы; 

 реализацию результатов и их внедрение; 

 структуру и основное содержание частей выпускной 

квалификационной работы. 

Раздел «Введение» должен содержать подраздел «Личный вклад 

автора», в котором должны быть перечислены результаты, наблюдения, 

опыты, материалы, полученные лично автором, а также все заимствованные 

материалы, полученные от руководителя, на производстве и в других местах. 
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Во «Введение» должно быть указано место прохождения практики, если оно 

имеет отношение к теме исследования и выполненной работе.  

Обязательным требованием к выполнению ВКР является 

самостоятельность обучающего-выпускника в сборе, систематизации и 

анализе фактического материала, формулировании выводов и рекомендаций. 

ВКР должна основываться на собственном исследовании (проекте), а не 

обзоре предшествующих работ, хотя и включает обзор литературы, как 

обязательный раздел 

5. Основные сведения об электронно-библиотечной системе для 

обеспечения ГИА 

Наименование электронно-библиотечной системы, предоставляющей 

возможность круглосуточного дистанционного индивидуального доступа, 

для каждого обучающегося из любой точки, в которой имеется доступ к сети 

Интернет, адрес в сети Интернет:  

1. Электронно-библиотечная система (ЭБС) IPRbooks 

(www.iprbookshop.ru. ). Лицензионный договор № 6984/20 на 

электронно-библиотечную систему IPRbooks от 02.10.2020 г. Срок 

действий договора со 02.10.2020 г. по 02.10.2021 г.   

2. 9.9.Лицензионное соглашение № 6984/20 на использование 

адаптированных технологий ЭБС IPRbooks (www.iprbookshop.ru. ) для 

лиц с ОВЗ от 02.10.2020. Срок действия договора со 02.10.2020 г. по 

02.10.2021 г.   

3. Электронно-библиотечная система (ЭБС) «Университетская 

библиотека онлайн»: www.biblioclub.ru.  Договор об оказании 

информационных услуг № 131-09/2010 от 01.10.2020г. Срок действия 

договора с 01.10.2020 до 30.09.2021 г. 537 наименований.   

4. Электронно-библиотечная система «ЭБС ЛАНЬ https://e.lanbook.com/.  

Договор №СЭБ НВ-278 на электронно-библиотечную систему ЛАНЬ 

от 20.10.2020 г. Срок действий договора со 20.10.2020 г. по 31.12.2023г.   

http://www.iprbookshop.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
http://www.biblioclub.ru/
https://e.lanbook.com/
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5. Научная электронная библиотека http://elibrary.ru.    Лицензионное 

соглашение № 844 от 01.08.2014 г. Срок действия соглашения с 

01.08.2014 г. без ограничения срока.   

6. Национальная электронная библиотека https://нэб.рф/.  Договор 

№101/НЭБ/101/НЭБ/1597 о предоставлении доступа к Национальной 

электронной библиотеке от 1 августа 2016 г.  Срок действия договора с 

01.08.2016 г. без ограничения срока. Договор может пролонгироваться 

неограниченное количество раз, если ни одна из сторон не желает его 

расторгнуть.   

7. Web of Science 

Web of Science Core Collection базы данных Сlarivate. Срок действия до 

31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 07.07.2020 г. № 692 о предоставлении 

лицензионного доступа к содержанию баз данных Clarivate в 2020 г. 

https://webofknowledge.com.     

8. Scopus 

Scopus издательства Elsevier B.V. Срок действия до 31.01.2021 г. 

Письмо РФФИ от 19.10.2020 г. № 1189 о предоставлении 

лицензионного доступа к содержанию базы данных Scopus 

издательства Elsevier B.V. в 2020 г. https://www.scopus.com.    

9. ProQuest Dissertation Theses Global  

База данных ProQuest Dissertations and Theses Global Full Text компании 

ProQuest. Срок действия до 31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 10.11.2020 

г. № 1268 о предоставлении лицензионного доступа к содержанию 

базы данных ProQuest Dissertations and Theses Global Full Text 

компании ProQuest в 2020 г.  http://search.proquest.com.    

10. Wiley Online Library  

Коллекция журналов Freedom Collection издательства Elsevier. Срок 

действия до 31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 17.07.2010 г. № 742 о 

предоставлении лицензионного доступа к электронному ресурсу 

http://elibrary.ru/
https://нэб.рф/
https://webofknowledge.com/
https://www.scopus.com/
http://search.proquest.com/
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Freedom Collection издательства Elsevier в 2020 г. 

https://onlinelibrary.wiley.com.  

11. Международное издательство Springer Nature  

Коллекция журналов, книг и баз данных издательства Springer Nature. 

Срок действия до 31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 17.07.2020 г. № 743 о 

предоставлении лицензионного доступа к содержанию баз данных 

издательства Springer Nature в 2020 г. на условиях национальной 

подписки https://link.springer.com/.   

12. Журналы American Physical Society 

Базы данных APS (American Physical Society). Срок действия до 

31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 10.11.2020 г. № 1265 о предоставлении 

лицензионного доступа к содержанию баз данных American Physical 

Society в 2020 г. http://journals.aps.org/about.     

13. Журналы Royal Society of Chemistry  

База данных RSC DATABASE издательства Royal Society of Chemistry 

Срок действия до 31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 20.10.2020 г. № 1196 

о предоставлении лицензионного доступа к содержанию баз данных 

Royal Society of Chemistry в 2020 г. http://pubs.rsc.org/.    

14. ЭР Кембриджского центра структурных данных  

Базы данных CSDEnterprise компании The Cambridge Crystallographic 

Data Centre Срок действия до 31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 02.11.2020 

г. № 1226 о предоставлении лицензионного доступа к содержанию баз 

данных компании The Cambridge Crystallographic Data Centre в 2020 г. 

на условиях национальной подписки http://webcsd.ccdc.cam.ac.uk/.  

15. Журналы Американского химического общества(ACS) 

Коллекция журналов ACS Core издательства American Chemical Society 

(ACS Web Editions). Срок действия до 31.01.2021 г. Письмо РФФИ от 

25.06.2020 г. № 637 о предоставлении лицензионного доступа к 

содержанию баз данных издательства American Chemical Society в 2020 

г. http://pubs.acs.org.   

https://onlinelibrary.wiley.com/
https://link.springer.com/
http://journals.aps.org/about
http://pubs.rsc.org/
http://webcsd.ccdc.cam.ac.uk/
http://pubs.acs.org/
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16. Журнал Science (AAAS) http://www.sciencemag.org/.   

17. Журналы  издательства  SAGE  Publications  

http://journals.sagepub.com.  

18. Издательство  Institute  of  Physic(IOP)  (доступен архив) 

https://iopscience.iop.org/.   

19. Библиотека РФФИ http://www.rfbr.ru/rffi/ru/library.   

20. Университетская  информационная  система  РОССИЯ 

https://uisrussia.msu.ru/.  

21. Ресурсы Всемирного банка http://data.worldbank.org.   

22. Единое окно http://window.edu.ru/.   

23. Дагестанский региональный ресурсный центр http://rrc.dgu.ru/.  

24. Нэикон http://archive.neicon.ru/.   

 

6. Подготовка выпускной квалификационной работы к защите 

Подтверждение отправки текста квалификационной работы в систему 

«Анти-плагиат» Руководитель ВКР оповещает обучающийся о порядке, 

критериях оценки выполняемой работы на оригинальность текста (плагиат) и 

возможных санкциях в случае обнаружения плагиата до начала выполнения 

ВКР. В ходе выполнения работы обучающийся имеет возможность 

предварительной самостоятельной проверки отдельных частей работы на 

портале «Антиплагиат» (antiplagiat.ru). В установленные для сдачи сроки 

квалификационных работ, обучающиеся представляют на выпускающую 

кафедру ВКР одновременно в бумажной и электронной версиях. Под 

бумажной версией ВКР понимается документ, выполненный с соблюдением 

требований, предъявляемых действующим законодательством РФ и 

локальными актами ДГУ к выпускным работам для целей итоговой 

государственной аттестации, и написанный собственноручно, либо 

распечатанный на бумажном носителе с помощью автоматически 

печатающих средств. Под электронной версией ВКР понимается 

http://www.sciencemag.org/
http://journals.sagepub.com/
https://iopscience.iop.org/
http://www.rfbr.ru/rffi/ru/library
https://uisrussia.msu.ru/
http://data.worldbank.org/
http://window.edu.ru/
http://rrc.dgu.ru/
http://archive.neicon.ru/
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электронный документ, выполненный с соблюдением требований, 

предъявляемых действующим законодательством РФ и локальными актами 

ДГУ к выпускным работам для целей итоговой государственной аттестации, 

и записанный на машиночитаемые носители информации (диск, переносной 

накопитель информации). Электронные версии ВКР для проверки на 

оригинальность текста (плагиат) представляются в виде текстовых файлов в 

формате DOC, DOCX, RTF, ODT. Файлы объемом более 20 Мб должны быть 

заархивированы. Согласно рекомендациям разработчиков системы 

«Антиплагиат. ВУЗ», выпускники должны подготовить электронные версии 

ВКР к проверке, а именно, изъять из файлов следующие элементы: 

титульный лист, список литературы, приложения, графики, диаграммы, 

таблицы, схемы, рисунки, карты. Не допускается прием только бумажной 

или только электронной версии. Прием ВКР от выпускников осуществляется 

работниками выпускающих кафедр, которые определяются заведующими 

кафедрами по согласованию с деканами факультетов. Прием ВКР 

осуществляется при условии предъявления сдающим лицом (выпускником) 

документа, удостоверяющего личность (паспорт) или студенческого билета 

ДГУ.  

В момент приема ВКР работники выпускающей кафедры присваивают 

ВКР индивидуальный учетный номер, который заносится в журнал учета 

ВКР. Факт сдачи-приема ВКР для проверки регистрируется работниками 

выпускающей кафедры путем занесения соответствующей записи в журнал 

учета ВКР и сообщается для сведения выпускнику. Работники выпускающей 

кафедры обязаны передавать бумажные и электронные версии ВКР 

заведующему кафедрой в тот же рабочий день, в который был осуществлен 

прием ВКР. Заведующие кафедрами несут ответственность за необеспечение 

либо ненадлежащее обеспечение приема ВКР от выпускников для 

последующей их проверки на оригинальность текста (плагиат).  
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Заведующие выпускающими кафедрами или уполномоченные ими 

лица из числа профессорско-преподавательского состава кафедры 

осуществляют проверку на полное соответствие бумажных и электронных 

версий ВКР выпускников, полученных от работников выпускающих кафедр. 

Срок для проверки: в течение рабочего дня, в котором были получены ВКР 

от работников выпускающих кафедр. В случае обнаружения несоответствия 

между бумажной и электронной версиями ВКР заведующий выпускающей 

кафедрой обязан возвратить такие ВКР руководителям ВКР для решения 

вопроса о надлежащей версии ВКР с их авторами (выпускниками).  

Заведующие выпускающими кафедрами или уполномоченные ими 

лица из числа профессорско-преподавательского состава кафедры передают 

электронной версиями ВКР в Научную библиотеку на e-mail: diplom@dgu.ru 

на проверку в системе «Антиплагиат. ДГУ» не позднее, чем за 5 дней до 

защиты. Проверка ВКР по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры в системе «Антиплагиат. ДГУ» (dgu.antiplagiat.ru), 

включающей собственную базу работ ДГУ, Интернет (Антиплагиат), РГБ 

диссертации, Цитирование, выполняется ответственными специалистами от 

научной библиотеки.  

Научно-методическая комиссия факультета самостоятельно 

устанавливают требования к минимальному порогу оригинальности текста 

ВКР в программе итоговой государственной аттестации по каждому 

направлению подготовки с долей оригинальных блоков в тексте:  

-  не менее 60% для магистерской диссертации.  

-  не менее 51% для квалификационной работы.  

Ответственный специалист от научной библиотеки формирует 

техническое заключение в формате PDF о проверки ВКР в системе 

«Антиплагиат. ДГУ» на заимствование и отправляет на e-mail кафедры в 

течение 1 -2 дней со дня получения.  
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Заведующий выпускающей кафедрой обязан предоставить, 

подписанный собственноручно, отчет о результатах проверки ВКР на 

оригинальность текста (плагиат) в печатной форме секретарям 

экзаменационных комиссий по защите ВКР до проведения защиты ВКР. 

Выпускник имеет право ознакомиться с отчетом о результатах проверки его 

ВКР на оригинальность текста (плагиат).  

Секретари экзаменационных комиссий по защите ВКР оглашают 

результаты проверки ВКР выпускников на оригинальность текста (плагиата) 

при представлении ВКР к защите.  

Заведующие выпускающими кафедрами или уполномоченные ими 

лица из числа профессорско-преподавательского состава кафедры 

обеспечивают размещение электронных версий ВКР, прошедших проверку в 

системе «Анти-плагиат», на сайте Научной библиотеки ДГУ. Не позднее чем 

через три дня после защиты на кафедре составляется реестр текстов ВКР, 

подлежащих размещению в ЭБС, который должен содержать следующие 

сведения (Приложение 1, «Положения об итоговой государственной 

аттестации выпускников Дагестанского государственного университета», 

утвержденного решением Ученого совета от 13.04.2020 г., протокол №9, 

(Приказ ректора по ДГУ от 20.04.2020 г., №244-а):  

 ФИО обучающегося;  

 номер группы;  

 номер курса;  

 наименование направления подготовки/специальности;  

 наименование профиля/специализации/магистерской программы;  

 календарный год защиты ВКР;  

 ФИО руководителя ВКР;  

 тема ВКР.  
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Ответственным лицом от кафедры отправляется в научную библиотеку на e-

mail: diplom@dgu.ru следующие электронные материалы:  

 реестр текстов ВКР в формате PDF с подписью зав. кафедры 

(сканкопия);  

 тексты ВРК в текстовом формате DOC, DOCX, RTF, ODT.  

 Ответственные лица из числа сотрудников научной библиотеки в 

течение месяца со дня получения электронных материалов 

размещают ВКР в ЭБС «Диплом. ДГУ».  

Учет электронных материалов, переданных кафедрой для размещения в 

ЭБС, осуществляется лицами, ответственными за размещение текстов ВКР в 

ЭБС «Диплом. ДГУ». Размещенные в ЭБС «Диплом. ДГУ» материалы 

хранятся в электронном архиве научной библиотеки ДГУ. Электронные 

материалы ВКР в ЭБС «Диплом. ДГУ» доступны для пользователей в 

режиме просмотра.  

7. Отзыв научного руководителя 

Законченная ВКР представляется на отзыв научному руководителю за 1 

месяц до защиты. В отзыве научный руководитель характеризует качество 

работы, отмечает положительные стороны, особое внимание обращает на 

недостатки, определяет степень самостоятельности и творческого подхода, 

проявленные обучающимся в период написания ВКР, степень соответствия 

требованиям, предъявляемым к ВКР соответствующего уровня, рекомендует 

ВКР к защите (Приложение 2, «Положения об итоговой государственной 

аттестации выпускников Дагестанского государственного университета», 

утвержденного решением Ученого совета от 13.04.2020 г., протокол №9, 

(приказ ректора по ДГУ от 20.04.2020 г., №244-а). Получение отрицательного 

отзыва не является препятствием к представлению работы на защиту.  

Порядок рецензирования квалификационных работ ВКР, выполненные 

по завершении основных образовательных программ подготовки бакалавров, 
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специалистов и магистров, подлежат рецензированию. Рецензентом ВКР не 

может быть преподаватель той кафедры, на которой она выполнялась.  

Рецензенты из числа преподавателей, научных сотрудников, 

специалистов других кафедр, факультетов, научных подразделений, 

предприятий утверждаются приказом ректора. Рецензенты выбираются 

заведующими кафедрами из числа профессорско-преподавательского состава 

образовательных учреждений, работников организаций и учреждений, 

хорошо владеющих вопросами, связанными с тематикой ВКР.  

По итогам рассмотрения ВКР рецензент представляет на выпускающую 

кафедру письменную рецензию (отзыв) не позднее, чем за 3 дня до защиты 

(Приложение 3, «Положения об итоговой государственной аттестации 

выпускников Дагестанского государственного университета», утвержденного 

решением Ученого совета от 13.04.2020 г., протокол №9. В рецензии на ВКР 

отражается:  

• соответствие рецензируемого ВКР установленным требованиям в 

отношении полноты и степени разработки вопросов;  

• общий вывод о теоретическом, научном и практическом уровне ВКР;  

• положительные стороны ВКР (творческий подход к разработке темы, 

использование новых идей, возможность практического использования 

работы и т.д.);  

• недостатки в ВКР, изложении и оформлении материала;  

• предлагаемая оценка ВКР;  

• заключение рецензента о возможности присвоения выпускнику 

соответствующей квалификации.  

Внесение изменений в работу после получения отзыва и рецензии не 

разрешается. Рецензия представляется автору ВКР для ознакомления. 

Получение отрицательного отзыва не является препятствием к 

представлению работы на защиту.  
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8. Порядок проведения предварительной защиты ВКР 

Перед защитой ВКР на государственной экзаменационной комиссии 

(ГЭК) выпускающая кафедра проводит предварительную защиту всех ВКР 

кафедры на расширенном заседании. Предварительная защита проводится не 

позднее, чем за месяц до защиты на ГЭК. Замечания и дополнения к ВКР, 

высказанные на предзащите, обязательно учитываются обучающимся 

выпускником до представления работы в ГЭК. По итогам предзащиты 

кафедра принимает решение о допуске обучающегося-выпускника к защите 

ВКР, делая соответствующую запись на титульном листе ВКР. В случае не 

допуска вопрос рассматривается на заседании кафедры в присутствии 

научного руководителя и обучающегося-выпускника. ВКР, допущенная 

выпускающей кафедрой к защите, направляется на рецензию. ВКР с отзывом 

научного руководителя, отзывом рецензента, справкой о проверки в системе 

«Анти-плагиат» передается не позднее, чем за 10 дней до защиты на 

выпускающую кафедру в двух экземплярах. Не позднее, чем за 3 дня до 

защиты ВКР со всеми выше перечисленными документами передается 

секретарю ГЭК. В случае если обучающийся не представил ВКР с отзывом 

научного руководителя, отзывом рецензента, справкой о проверки в системе 

«Анти - плагиат» к указанному сроку, в течение трех дней выпускающая 

кафедра представляет секретарю ГЭК акт за подписью заведующего 

кафедрой о непредставлении работы. Такой обучающийся не допускается к 

защите квалификационной работы в установленные сроки. 

9. Порядок проведения защиты ВКР 

Защита ВКР проводится в установленное время на заседании 

экзаменационной комиссии по соответствующему направлению 

(специальности). Кроме членов экзаменационной комиссии, на защите 

должен присутствовать научный руководитель ВКР и, по возможности, 

рецензент, а также возможно присутствие обучающихся и преподавателей.  
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Отзывы научного руководителя и рецензента, представленные в ГЭК, 

должны быть оформлены в соответствии с требованиями, указанными в 

положениях по подготовке и защите ВКР, утвержденных советами 

факультетов (структурных подразделений).  

Перед началом защиты председатель экзаменационной комиссии 

знакомит обучающихся-выпускников с порядком проведения защиты, 

секретарь комиссии представляет обучающегося и тему его 

квалификационной работы.  

Защита начинается с доклада, обучающегося по теме ВКР, на который 

отводится до 15 минут. Обучающийся должен излагать основное содержание 

своей ВКР свободно, с отрывом от письменного текста. Доклад следует 

начинать с обоснования актуальности темы исследования, его цели и задач, 

далее по главам раскрывать основное содержание квалификационной работы, 

а затем осветить основные результаты работы, сделанные выводы и 

предложения. В процессе защиты обучающийся может использовать 

компьютерную презентацию работы, заранее подготовленный наглядный 

графический (таблицы, схемы) или иной материал (например, проекты 

уставов, нормативных актов и т.д.), иллюстрирующий основные положения 

работы.  

После завершения доклада члены ГЭК задают обучающемуся вопросы 

как непосредственно связанные с темой ВКР, так и близко к ней 

относящиеся. При ответах на вопросы обучающийся имеет право 

пользоваться своей работой.  

Общее время защиты обучающимся своей ВКР с учетом 

дополнительных вопросов членов ГЭК должно составлять не более 30 минут.  

После ответов обучающегося на вопросы слово предоставляется 

научному руководителю. Отзыв научного руководителя дает характеристику 

исполнителю ВКР, степени его подготовленности к самостоятельной 

научной работе.  
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После выступления научного руководителя слово предоставляется 

рецензенту. В конце выступления рецензент дает свою оценку работе. В 

случае отсутствия последнего на заседании ГЭК рецензию читает секретарь 

ГЭК. В случае отсутствия научного руководителя и/или рецензента 

председатель ГЭК зачитывает отзыв и/или рецензию на ВКР.  

После выступления рецензента начинается обсуждение работы или 

дискуссия. В дискуссии могут принять участие как члены ГЭК, так и 

присутствующие заинтересованные лица. После окончания дискуссии 

обучающемуся предоставляется заключительное слово. В своем 

заключительном слове обучающийся должен ответить на замечания 

рецензента.  

Решение ГЭК об итоговой оценке основывается на оценках рецензента 

работы в целом с учетом ее теоретической значимости, членов ГЭК - 

содержания работы, ее защиты с учетом доклада выпускника и его ответов на 

вопросы и замечания рецензента.  

Защита ВКР оформляется протоколом. Протоколы подписываются 

членами экзаменационной комиссии и утверждаются председателем ГЭК или 

его заместителем, подшиваются в отдельный журнал и хранятся в 

учебнометодическом управлении ДГУ.  

В случае если защита ВКР признается неудовлетворительной, ГЭК 

устанавливает возможность повторной защиты данной работы или 

необходимости разработки и защиты новой ВКР, тему которой определяет 

выпускающая кафедра.  

Один экземпляр защищенной ВКР передается в Научную библиотеку 

ДГУ, второй экземпляр - храниться на кафедре в течение пяти лет.  
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                                                                                                     Приложение 1. 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ И 

ОФОРМЛЕНИЮ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ ПРИ НАПИСАНИИ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

В период обучения студентам неоднократно приходится оформлять 

списки использованной литературы при написании рефератов, курсовых 

работ, научных публикации, выпускных квалификационных работ (ВКР) и 

т.д.  

Чтобы разобраться в данном вопросе необходимо обратиться к 

существующим стандартам, содержащим правила библиографического 

описания документов. В настоящий момент (на 2020-2021 гг.) есть один 

действующий ГОСТ согласно которому оформляется библиографический 

список.  С 2019 года в России начал действовать новый ГОСТ Р 7.0.100-2018  

«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». Этот стандарт унифицирован с 

международными правилами. С 1 июня 2020 г. данный стандарт стал 

единственным действующим на территории Российской Федерации.  

При этом старый ГОСТ 7.1-2003 также продолжает действовать на 

территории СНГ (но не в РФ).  Необходимо обратить внимание, что ГОСТ Р 

7.0.100-2018 не распространяется на правила оформления сносок – они 

регламентируются ГОСТ Р 7.0.5-2008.   При оформлении списка литературы 

в рефератах, курсовых и дипломных работах (ВКР) обычно используется 

краткое библиографическое описание.   

Библиографическое описание состоит из отдельных элементов, 

объединенных в области, которые приводятся в нем в определенной 

последовательности, и отделяются друг от друга знаками предписанной 

пунктуации (специальные условные разделительные знаки).  Каждой области 

описания, кроме первой, предшествует знак «точка и тире». Для разделения 

областей и элементов описания, а также для различения предписанной и 

грамматической пунктуации, применяют пробелы в один печатный знак до и 



25 
 

после предписанного знака. Исключение составляют знаки «точка» и 

«запятая», пробелы оставляются только после них.  

Предписанная пунктуация не связана с грамматическими нормами языка. 

Внутри элементов приводят обычные грамматические знаки препинания. 

(Исследователь XXI века: формирование компетенций в системе высшего 

образования: коллективная монография / ответственный редактор Е. В. 

Караваева. – Москва: Геоинфо, 2018. – 240 с.).  

При оформлении списка литературы в библиографическом описании ресурса 

национальный стандарт разрешает использование как полных, так и 

сокращенных форм слов и словосочетаний.  

Никогда не сокращают слова и словосочетания:  

 в заглавии во всех областях описания (название) (кроме тех случаев, 

когда сокращение имеется в предписанном источнике информации);   

 в наименовании мест изданий (городов);   

 в  словах,  обозначающих тематическое  название издателя 

(издательство).  

Список литературы, как правило, группируется по алфавиту (в ВКР могут и 

по видам источника и др.). При наличии литературы на иностранных языках, 

она размещается в конце списка в алфавитном порядке.  Нумерация списка 

сплошная от первой библиографической записи до последней.  

Оформление списка литературы должно следовать определенным правилам.  

Каждая запись о книге или статье - это краткая библиографическая запись, 

включающая в себя основные сведения:  

 фамилия автора, его инициалы;  

 заглавие (без кавычек);  

 выходные данные: место издания, издательство, год издания;  

 количество страниц.  

Библиографические списки содержат библиографические записи 

использованных источников и помещаются в конце работы. Используется 

название «Список литературы» или «Список использованной литературы»  
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Группировка литературы  

Наиболее часто в студенческих работах используется алфавитная 

группировка - т.е. когда библиографические записи располагаются в 

алфавите авторов и заглавий работ (если автор не указан, или авторов больше 

трех):  

• при совпадении первых слов - по алфавиту вторых и т.д.;  

• при нескольких работах одного автора - по алфавиту заглавий. 

Обязательным   библиографическим элементом   при   описании 

является указание места издания.  

Принятые сокращения:  

• Москва-М.;  

• Ленинград - Л.;  

• Санкт-Петербург - СПб.;  

• Петербург - Пб.;  

• Нижний Новгород - Н. Новгород;  

• Ростов-на-Дону - Ростов н/Д.  

В других случаях название места издания указывается полностью.  

Независимо от способа расположения документов в начале списка 

необходимо выделить:  

• законодательные материалы и другие правовые акты: (Конституция, 

законы, указы, кодексы, постановления и распоряжения других органов 

государственной власти);  

• документы, составляющие источниковедческую базу исследования; 

тексты анализируемых произведений; источники фактографической 

информации, в т.ч. статистические сборники, ежегодники и прочие 

материалы статистических органов;  

• периодические издания (газеты, журналы). Следует указать их 

названия и годы, за которые произведено обследование (в алфавитном 

порядке);  
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• документальные материалы центральных и местных государственных 

архивных учреждений.  

Вслед за указанными документами располагается вся остальная 

литература: книги, статьи (вначале - отечественная, затем - зарубежная). 

Связь библиографического списка с текстом работы  

При написании работы автор обязан давать ссылки на источник, откуда 

он заимствует материал или отдельные результаты.  

Библиографические ссылки употребляют:  

• при цитировании;  

• при заимствовании положений, формул, таблиц, иллюстраций;  

• при анализе в тексте опубликованных работ;  

Связь библиографического списка с текстом работы осуществляется по 

номерам записей в списке литературы. Форма связи записей с основным 

текстом - по номерам записей в списке.  

Такие номера заключаются в скобки. Цифры в них показывают, под 

каким номером следует в списке литературы искать нужный источник.  

 

Примеры библиографических записей  

Книжные издания  

При описании книг с одним, двумя, тремя авторами, указываем одного 

автора в начале описания (в заголовок), остальных за косой чертой после 

заглавия.  

Описание книги с 1 автором:  

Глузман, Ю. В. Теория и практика инклюзивного образования в вузе: 

отечественный и зарубежный опыт: монография / Ю. В. Глузман. – 

Симферополь: Ариал, 2019. – 243 с.  

Описание книги с 2 авторами:  

Алиев, Т. А. Медоносные и пыльценосные растения Дагестана: монография / 

Т. А. Алиев, М. А. Абакарова. – Махачкала: Эко-Пресс, 2015. – 302 с.  
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Описание книги с 3 авторами:  

Юденков, А. В. Математическое моделирование на основе теории 

потенциала: монография / А. В. Юденков, А. М. Володценков, Л. П. Римская. 

– Москва: ФИЗМАТЛИТ, 2020. – 152 с.  

Описание книги с 4 авторами:  

При наличии четырех авторов, книга описывается под заглавием, все четыре 

автора указываются за косой чертой.  

Позитивная коммуникация: коллективная монография / О. А. Леонтович,  

М. А. Гуляева, О. В. Лунѐва, М. С. Соколова. – Москва: Гнозис, 2019. – 296 с.  

Описание книги с 5 и более авторами:  

При наличии информации о пяти и более авторах за косой чертой, после 

заглавия приводят фамилии первых трех и в квадратных скобках [и др.]  

Влияние нейтронного облучения на физико-механические свойства сталей и 

сплавов отечественных ядерных реакторов / В. П. Тарасиков, В. А. Соловьев 

В. А., Г. А. Биржевой [и др.]. - Москва: Физматлит, 2020. – 620 с.  

Описание книги без авторов:  

При составлении описания книги (ресурса), в котором не указаны авторы, 

приводят сведения о лицах, от имени или при участии которых опубликовано 

произведение (составители, редакторы). Эти сведения об ответственности 

(составители, редакторы…) записываются после заглавия за косой чертой.  

Исследователь XXI века: формирование компетенций в системе высшего 

образования: коллективная монография / ответственный редактор Е. В. 

Караваева. – Москва: Геоинфо, 2018. – 240 с.  

Описание многочастного (многотомного) издания (ресурса):  

Издание в целом:  

Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах: [в 2 томах] / Д. Голсуорси; перевод с 

английского М. Лорие [и др.]. – Москва: Время, 2017.   

Описание отдельного тома:  

При составлении описания тома (выпуска, номера) под общим заглавием 

многочастного документа в качестве основного заглавия приводят общее 
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заглавие многочастного документа, порядковый номер тома (выпуска, 

номера) и его частное заглавие (если оно имеется), разделяя их точками.  

Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах. [В 2 томах]. Т.1: Собственник; Последнее 

лето Форсайта; В петле / Д. Голсуорси; перевод с английского М. Лорие [и 

др.]. – Москва: Время, 2017. – 734 с.  

Главы из книг:  

Плетнева, Н. Г. Разработка системы сбалансированных показателей 

логистики // Стратегическое управление цепями поставок / Н. Г. Плетнева. – 

Санкт-Петербург, 2014. – Гл. 2. – С. 24–49.  

Если книга переиздана:  

Раджабова, З. К. Мировая экономика: учебник / З. К. Раджабова. - 5-e изд., 

перераб. и доп. - М.: ИНФРА-М, 2019. - 368, [1] c.   

Если книга переведена с другого языка:  

Спенсер, Г. Изучение социологии / Г. Спенсер; перевод с английского М. 

Гольдсмит. – Санкт-Петербург: Лань, 2013. – 256 с.   

Маймон, С. Философские труды: перевод с немецкого. – Санкт-Петербург:  

Изд-во Гуманитарной акад., 2017. – 305, [1].  

2 места издания и два издательства:  

Цветков, В. А. Формирование эволюционной модели транспортнотранзитной 

системы России в условиях интеграции и глобализации: монография / В. А. 

Цветков, К. Х. Зоидов. – Москва: Изд-во ИПР РАН; Санкт-Петербург: 

Нестор-История, 2014. - 799 с.  

Справочные издания:  

Большая Российская энциклопедия. [В 30 т.]. Т. 1: А - Анкетирование / 

научно-редакционный совет: Ю. С. Осипов [и др.]. - М.: Большая Российская 

энциклопедия, 2015. – 766 с.  

Словарь русско-английский и англо-русский:  

по системе Светланы Флеминг: обновлѐнный состав. – Санкт-Петербург: 

Виктория плюс, 2020.  – 478 с.    
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Металлические порошки и порошковые материалы: справочник / под 

редакцией М. И. Алымова, Ю. В. Левинского. – Москва: Научный мир, 2018. 

– 610 с.  

Описание сборников научных трудов и материалов конференций:  

Архив ученого филолога: Личность. Биография. Научный опыт: сборник 

научных статей и публикаций / ответственный редактор и составитель Е. Р. 

Обатнина. - Санкт-Петербург: Пушкинский Дом, 2018. - 334 с.  

Периодические издания  

Описание статьи с 1 автором:  

Бублик, В. А. Валютное регулирование в России: настоящее и будущее / В. 

А. Бублик // Российский юридический журнал. - 2015. - № 6. - С. 170-179.   

Описание статьи с 2 авторами:  

Евлампиев, И. И. Метафизический статус памяти в "философии жизни"  

Льва Толстого и Анри Бергсона / И. И. Евлампиев, И. Ю. Матвеева // 

Вопросы философии. - 2018. - № 12. - С. 141-151.  

Описание статьи с 3 авторами:  

Бернацкий, А. В. Спектральные методы контроля примесей, их потоков и 

локализации в неравновесной низкотемпературной плазме пониженного 

давления / А. В. Бернацкий, И. В. Кочетов, В. Н. Очкин // Физика плазмы. - 

2020. - Т. 46, № 9. - С. 783-829.  

Описание статьи с 4 авторами:  

Координация морфогенетической активности в современных и ископаемых 

сообществах цианобактерий / Е. Л. Сумина, Д. Л. Сумин, А.  

Н. Харитонов, Т. Н. Греченко // Журнал общей биологии. - 2020. - Т. 81, № 6. 

- С. 403-420.  

Описание статьи с 5 и более авторами:  

Современное состояние и тенденции экономической эффективности развития 

сельского хозяйства Сибирского Федерального округа / Е.  

Афанасьев, Л. Тю, Е. Рудой [и др.] // АПК: экономика, управление. – 2018.  

– С. 27-35.   
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Статьи из сериальных изданий:  

Крючков, В. Н. Влияние экспериментальной интоксикации кадмием на 

морфофункциональные показатели почек рыб / В. Н. Крючков, Н. Б. Бутаева  

// Вестник  Дагестанского  государственного университета. Серия  

Естественные науки. - Махачкала, 2018. - Вып. 4. - С. 121-128.  Ибрагимова, 

К.М. Отражение русской действительности в публицистике С.Габиева / К. М. 

Ибрагимова // Вестник кафедры литератур народов Дагестана и Востока. - 

Махачкала, 2009. - Вып. 7. - С. 211-216.  

Статьи из газет:  

Магомедов,  Али.  Национальные  СМИ.  Резервы  не 

исчерпаны  / А.Магомедов // Дагестанская правда. - 2009. - 5 февраля (№ 30-

32). - С. 2.  

Описание статей из научных сборников  

Вагабова, Э. Об издании газеты "Ведомости бакинского градоначальства" / Э. 

Вагабова // Первые Всероссийские (с международным участием) историко-

этнографические чтения, посвященные памяти профессора Р. М. 

Магомедова: сборник статей. - Махачкала, 2013. - С. 20-31.  

Статья из сборника материалов конференции  

Сайдумова, К. Н. Новообразования от имен собственных как средство 

выражения речевой агрессии в дагестанских печатных СМИ / К. Н. 

Сайдумова // Культура русской речи в условиях многоязычия: материалы 

Международной научно-практической конференции (21-22 мая 2013 г., 

Махачкала). - Махачкала, 2013. - С. 175-176.  

Законодательные материалы  

• При включении в список литературы законодательных материалов 

(законы РФ, постановления Правительства, кодексы и т.д.), стандартов, 

нормативно-технической документации (ГОСТы, СНиПы, СанПиНы, 

ЕНиРы, ТЕРы и т.д.) необходимо проверить их статус (действующий).  

• Российская Федерация. Законы. О ратификации Конвенции о правовом 

статусе Каспийского моря: Федеральный закон от 01.10.2019 г. №329-
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ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2019. – 

Вып. № 40. – Ст. 5489.   

• Российская Федерация. Президент (2018– …; В. В. Путин). О мерах 

государственной поддержки лиц, проявивших выдающиеся 

способности: Указ Президента РФ от 07.12.2015 № 607 (ред. от 

18.11.2019). //СПС КонсультантПлюс. – URL: 

http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW (дата обращения: 

28.09.2019).  

• Российская Федерация. Правительство. О государственной 

автоматизированной информационной системе «Управление»: 

Постановление Правительства РФ от 25.12.2009 № 1088 (с 

изменениями и дополнениями) // СПС КонсультантПлюс. – URL: 

http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW (дата обращения: 

28.09.2019).  

• Российская Федерация. Министерство финансов. Об утверждении 

Порядка формирования идентификационного кода закупки: Приказ 

Минфина России от 10.04.2019 № 55 (ред. от 09.10.2019): 

[зарегистрировано в Минюсте России 30.07.2019 № 55455]. // СПС 

Консультант Плюс. – URL: 

http://www.consultant.ru/document/Cons_doc_LAW (дата обращения: 

28.09.2019).  

• Нормативно-техническая документация (ГОСТы, ОСТы, СП, СНиП, 

РД, Инструкции) ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ 

по международной стандартизации в Российской Федерации: 

национальный стандарт Российской Федерации: издание официальное: 

утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 28 июля 2017 г. N 767-

ст: введен впервые: дата введения 2017-12-01 / разработан 

Всероссийским научноисследовательским институтом стандартизации 
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и сертификации в машиностроении (ВНИИНМАШ). – Москва: 

Стандартинформ, 2017. – V. 43, [1] с.  

• СП 37.13330.2012. Свод правил. Промышленный транспорт. 

Актуализированная редакция СНиП 2.05.07-91*: утвержден Приказом 

Минрегиона России N 635/7 от 29дек. 2011 г. (ред. от 30.01.2019) // 

СПС  

КонсультантПлюс. ОСТ 91500.07.0001–2002.  

• Отраслевой стандарт. Салоны автомобилей скорой медицинской 

помощи и их оснащение. Общие технические требования: утвержден 

Приказом Минздрава России N 313 от 14 окт. 2002 г. // СПС 

КонсультантПлюс.   

Описание патентных документов  

Если в список литературы включается патентный документ, то необходимо 

проверить его на сайте Федерального института промышленной 

собственности (ФИПС) с целью уточнения соответствия приводимых 

данных: название патента, номер патентного документа и заявки, дату 

подачи заявки и дату публикации. В описании патентных документов 

обязательно приводят данные о номере заявки и о дате публикации.  

• Патент N 2638963 Российская Федерация, МПК C08L 95/00 (2006.01), 

C04B 26/26 (2006.01). Концентрированное полимербитумное вяжущее 

для "сухого" ввода и способ его получения: N 2017101011: заявл. 

12.01.2017: опубл. 19.12.2017 / Белкин С. Г., Дьяченко А. У. – 7 с.   или 

(электронный)  

• Патент № 188613. Корректор-догружатель ходовой системы 

транспортного агрегата: № 2018130157: заявл. 20.08.2018: опубл. 

17.04.2019 / Е. Е. Кузнецов, С. В. Щитов, З. Ф. Кривуца [и др.]; 

заявитель, патентобладатель Дальневост.  гос.  аграр.  ун-т.  

// ФИПС  :  [сайт].  –  URL: http://www1.fips.ru/registers-

doc- view/fips_servlet?DB=RUPM&DocNumber=188613&TypeFile=html 

(дата обращения: 28.08.2019).  

http://www1.fips.ru/registers-doc-
http://www1.fips.ru/registers-doc-
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Авторские свидетельства  

А. с. 1007970 СССР, МПК 25 J 15/11. Устройство для захвата деталей: 

№3360585/25-08: заявл. 23.11.81: опубл. 30.03.83 / Ваулин В. С., Калов В. К. 

(СССР). – Бюл. №12. – 2 с.   

Диссертации и авторефераты диссертаций  

 Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного 

библиотечно-информационного образования: специальность 05.25.03 

"Библиотековедение, библиографоведение и книговедение»: 

диссертация на соискание ученой степени кандидата педагогических 

наук / Е. В. Аврамова; Санкт-Петербургский государственный 

институт культуры. - Санкт- Петербург, 2017. – 361 с.   

 Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти: 

специальность 19.00.01 "Общая психология, психология личности, 

история психологии»: автореферат диссертации на соискание ученой 

степени доктора психологических наук / Б. Б. Величковский; 

Московский государственный университет им. М. В. Ломоносова. – 

Москва, 2017. – 44 с.  

Описание книги из ЭБС  

 Российские регионы в условиях санкций: возможности опережающие 

развития экономики на основе инноваций: монография / под общ. ред. 

Г. А. Хмелевой. - Самара: Изд-во Самар. гос. экон. ун-та, 2019. - 446 с. 

// Автоматизированная интегрированная библиотечная система 

«МегаПро». - URL: http://lib1.sseu.ru/MegaPro (дата обращения: 

09.08.2019).   

 Управление промышленностью в России: экономика, экология и 

общество: монография / А. А. Гибадуллин, В. Н. Пуляева, Е. Н. 

Харитонова, Н. А. Харитонова. - Москва: Изд-во ГУУ, 2019. - 184 с. // 

eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека. - URL: 

https://elibrary.ru/download/elibrary_37535400_17655770.PDF (дата 

обращения: 27.06.2019).   
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 Колчина, Л. М. Современные технологии, машины и оборудование для 

возделывания овощных культур: справочник / Л. М. Колчина. – 

Москва: Росинформагротех, 2015. – 204 с. // РУКОНТ: электронно-

библиотечная система. – URL: https://lib.rucont.ru/efd/585113/info (дата 

обращения: 20.01.2020).   

Описание статьи из ЭБС  

Из Научной электронной библиотеки eLIBRARY.RU  

 Яницкий, М. С. Ценностная детерминация инновационного поведения 

молодѐжи в контексте культурно-средовых различий / М. С. Яницкий // 

Сибирский психологический журнал. – 2009. – № 34. – С. 26–37. // 

eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека. – URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=13024552 (дата обращения: 29.05.2018).  

Из ЭБС «Университетская библиотека онлайн»  

 Шкуратов, В.А. Новая историческая психология / В.А. Шкуратов; 

Федеральное агентство по образованию Российской Федерации, 

Южный федеральный университет, Факультет психологии. – Ростов-

на-Дону: Южный федеральный университет, 2009. – 208 с. // ЭБС. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=241058 (дата 

обращения: 23.04.2021).   

Из ЭБС IPRbooks  

Мюллер, У. Структурная неорганическая химия: монография: научное 

издание / У. Мюллер; перевод А. М. Самойлов, Е. С. Рембеза ; под редакцией 

А. М. Ховива. — Долгопрудный: Интеллект, 2010. — 352 c. // ЭБС IPR 

BOOKS. — URL: http://www.iprbookshop.ru/103759.html (дата обращения: 

23.04.2021).   

Из ЭБС Юрайт  

Шевырдяева, Л. Н. Английский язык для биологов. Naturally Speaking (B1- 

B2): учебное пособие для вузов / Л. Н. Шевырдяева. — 2-е изд., испр. и доп. 

— Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 218 с. // ЭБС Юрайт. — URL: 

https://urait.ru/bcode/454290 (дата обращения: 23.04.2021).  
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Из ЭБС Лань   

Татаринцев, В. Л. Гранулометрический состав и почвообразование / В. Л. 

Татаринцев, Л. М. Татаринцев // Вестник Алтайского государственного 

аграрного университета. – 2013. – № 10. – С. 17-23. // «Лань»: ЭБС. – URL: 

https://e.lanbook.com/journal/issue/289237 (дата обращения 20.01.2020).  

Increasing the Efficiency of Transport and Technological Complexes Used in  

Crop Harvesting / S.V. Shchitov, Z. F. Krivutsa, Yu. B. Kurkov, A. V. Burmaga 

[et al.] // Journal of Engineering and Applied Sciences. – 2018. – Vol. 13, № 16. – 

p. 6850-6854. ‒ URL: 

http://docsdrive.com/pdfs/medwelljournals/jeasci/2018/6850-6854.pdf. (дата 

обращения: 03.09.2019).  

Описание статьи с сайта Интернет  

Бухгалтерский учет в 2020-2021 годах (план счетов и принципы) // Налог-

налог.ру : сообщество профессионалов. – URL: 

https://nalognalog.ru/buhgalterskij_uchet/ (дата обращения: 30.11.2020).   

Описание ресурса Интернет (сайты, порталы, базы данных)  

Пример описания сайта не является самостоятельной библиографической 

записью для списка литературы без указания непосредственного источника 

(автора, названия и других элементов библиографического описания).  

Правительство Российской Федерации: официальный сайт. – Москва. – 

Обновляется в течение суток. – URL: http://government.ru (дата обращения: 

20.01.2020).   

РУКОНТ: национальный цифровой ресурс: межотраслевая электронная 

библиотека: сайт / консорциум «КОТЕКСТУМ». – Соколово, 2010 – 20. – 

URL: https://rucont.ru (дата обращения: 20.01.2020).   

eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека: сайт. – Москва, 2000 –20. 

– URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 20.01.2020).   

BOOK.ru: электронно-библиотечная система: [сайт]. – Москва, 2010 – 20. – 

URL: https://www.book.ru/extsearch&Name (дата обращения: 06.03.20020).   

Научная электронная библиотека «КиберЛенинка»: сайт. – Москва,  
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2013 – 20. – URL: https://cyberleninka.ru/ (дата обращения: 20.01.2020).   

КонсультантПлюс: справочно-правовая система: сайт / Региональный 

центр правовой информации Информправо. – Москва, 1997-20. – URL: 

http://www.consultant.ru/ (дата обращения: 01.02.2020).   

Лань: электронно-библиотечная система / издательство Лань. – 

СанктПетербург, 2011- 20. – URL: http://e.lanbook.com/ (дата обращения: 

01.02.2020).  

NEICON: электронная информация (НЭИКОН): [сайт]. – Москва, 2012–20. – 

URL: https://neicon.ru/ (дата обращения: 01.02.2020).   

Polpred.com: электронная библиотека: сайт. – Москва, 1997–20. – URL:  

http://polpred.com/ (дата обращения: 01.09.2018).   

Scopus: сайт. / Elsevier BV. – Москва, 2004-20. – URL: 

http://elsevierscience.ru/products/scopus/ (дата обращения: 01.02.2020).   

Znanium.com: электронно-библиотечная система / Научно-издательский 

центр ИНФРА-М. – Москва, 2012–20. – URL: http://znanium.com/ (дата 

обращения: 01.02.2020).   

Электронная библиотека: библиотека диссертаций: сайт / Российская 

государственная библиотека. – Москва: РГБ, 2003 - 20. - URL: http://diss.rsl.ru 

(дата обращения: 01.02.2020).   

Для электронных ресурсов примечание «режим доступа» используется 

только в случае наличия особенностей доступа к сайту/статье, например, 

«для зарегистрированных пользователей», «в локальной сети» и т.д.  

Рецензии на книги  

Волосова, Н. Ю. [Рецензия] / Н. Ю. Волосова // Вестник Удмуртского 

университета. Серия: Экономика и право. – 2017. – Т. 27, вып. 4. – С. 150 – 

151. - Рец. на кн.: Уголовно-правовая охрана экологической безопасности и 

экологического правопорядка / А. С. Лукомская. – Москва: Юрлитинформ, 

2017. – 181 с.  

Картографические издания  
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Европа. Государства Европы. [Карты]: [физическая карта] / сост. и подгот. к 

печати ПКО «Картография» в 1985. г.; ред. Н. А. Дубовой. – Испр. в 2000 г. – 

Москва, 2000. - 1 к. - URL: http://www.mapsmaps.ru/ (дата обращения: 

29.05.2019).  

Интервью  

Рацин, О. Темпы роста цен на жилье в России будут понемногу снижаться: 

интервью, 5 апреля 2021 г. / О. Рацин; МИА «Россия сегодня», Агентство 

экономической информации «Прайм». – Москва, 2021. – URL: 

https://1prime.ru/Interview/20210405/833384749.html (дата обращения: 

10.04.2021).   

Видеоиздания  

Карамзин, Н. М. История Государства Российского: [документальный 

фильм]: 1 - 40 серии / StarMedia. - URL: 

https://www.youtube.com/watch?v=a6s4jXvzlI8 (дата обращения: 29.05.2019).  

Аудиоиздания  

Карамзин, Н. М. История государства Российского: от Рюрика до Иоанна 

Васильевича: тома 1–9: [аудиокнига] / Н. М. Карамзин; читают Д.  

Напалков,  Е.  Чубарова.  –  Москва,  2011.  –   URL: https://audio-

knigi.net/istoriya_gosudarstva_t1.html (дата обращения: 29.05.2019).  

Издания на иностранных языках  

Оформление иностранных источников в списке литературы основывается на 

том же ГОСТе, что и оформление источников на русском языке. Поэтому 

библиографическое описание иностранных источников имеет все те же 

элементы библиографической записи, но только на латинице  

(реже на других языках).   

 Calfore P. The next American Metropolis. Ecology, Community and the 

American Dream. New York: Princeton Architectural Press, 1993. – 175 р.  

 Grammenos F., Craig B., Pollard D., Guerrera C. Hippodamus Rides to 

Radburn: A New Model for the 21st Century // Journal of Urban Design. – 

2008. – Vol. 13. – № 2. – P. 163-176.  
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 Butler D., Davies W. J. Urban Drainage [Electronic resource]. – URL: 

http://kuliah.ftsl.itb.ac.id/wp-content/uploads/2016/10/Urban-Drainage-

3rdEdition.pdf (date of treatment: 07.03.2019).  

 В конце библиографического описания ставится точка.  

 Библиографические ссылки  

 Библиографические ссылки оформляют в соответствии с требованиями 

ГОСТ Р 7.0.5-2008 "Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления» Допускается предписанный знак «точку и тире», разделяющий 

области библиографического описания, заменять точкой.  

Объектами составления библиографической ссылки являются все виды 

опубликованных и неопубликованных документов на любых носителях (в 

том числе электронные ресурсы локального и удаленного доступа), а также 

составные части документов.  

По месту расположения относительно основного текста работы 

библиографические ссылки бывают:   

 внутритекстовые, т. е. помещенные непосредственно в тексте научной 

работы, являясь еѐ неразрывной частью;   

 подстрочные, т. е. вынесенные из текста внизν страницы (в сноску);   

 затекстовые, т. е. вынесенные за текст научной работы или еѐ части (в 

выноску).  

Как правило, применяется только один из вышеперечисленных видов ссылок. 

Факультеты университета по своему усмотрению выбирают один из них, с 

целью рекомендации при написании научной работы   

  

Внутритекстовые ссылки:  

Помещаются непосредственно в строке после текста, к которому относятся и 

заключаются в круглые скобки.  Примеры:   

 в тексте: Грузооборот порта составил 3, 6 миллиона тонн (Вопросы 

экономики. 2010. № 3. С. 5-12).  
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 в тексте: Объектом обложения биржевым налогом является оборот 

ценных бумаг на фондовой бирже (Лазарева, Н. В. Налоги и 

налогообложение: учеб. пособие. Ростов на Дону, 2009.)  

 в тексте: Сто лет назад В. О. Ключевский писал: «Азия просветила 

Европу, и Европа покорила Азию. Теперь Европа просвещает Азию. 

Повторит ли Азия ту же операцию над Европой?» (Ключевский, В. О. 

Письма. Дневники. Афоризмы и мысли об истории. М., 1968. С. 34)  

  

Подстрочные ссылки:  

Помещаются в нижней части страницы, под основным текстом, от которого 

отделяются горизонтальной чертой произвольной длины.  

Нумерация ссылок самостоятельна для каждой страницы.  

Примеры:  

 в тексте: Если язык – совокупность лексико-фразеологических и 

грамматических средств, используемых его носителями для целей 

общения, воздействия, то стиль – приѐмы, способы, манера их 

использования1. в ссылке:  

_____________________________  

1. Розенталь, Д. Э. Говорите и пишите по-русски правильно. М., 2009. С.12  

 - в тексте: Справки могут понадобиться для предъявления в банк, в фирму, в 

посольство, в пенсионный фонд.1 в ссылке:  

_____________________________ Доронина, Л. Вас попросили выдать 

справку // Кадровое дело. – 2006. –№9. – С. 35 или: 1. Доронина, Л. Вас 

попросили выдать справку // Кадровое дело. 2006. №9. С. 35.  

  

Для записей на электронные ресурсы допускается при наличии в тексте 

библиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс 

удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его 

электронный адрес (для обозначения электронного адреса используют 

аббревиатуру «URL»).  
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Примеры:  

Завидов, Б. Д. "Пиратство" в России: состояние, причины и условия // 

Менеджмент в России и за рубежом [Электронный ресурс]. Электрон. журн. 

2002. № 2. - URL:  

http://www.mevriz.ru/articles/2002/2/1542.html (дата обращения: 21.04.2019).  

или, если в тексте работы имеются сведения, идентифицирующие ресурс: 

URL: http://www.regnum.ru/allnews/166645.html  

  

Затекстовые ссылки:  

Используются для связи текста документа с библиографическим списком. 

Обозначаются квадратными скобками, в которые заключен порядковый 

номер источника в списке и конкретные страницы, на которых приводится 

используемая или цитируемая информация в самом источнике: [10, с. 46], где 

10 – порядковый номер в библиографическом списке, с. 46 – страница.  

Примеры:  

- в тексте: Налог биржевой – налог на биржевой оборот. Объект обложения  

– оборот ценных бумаг на фондовой бирже [12, с. 26].  

в библиографическом списке:   

12. Рынок ценных бумаг: учебное пособие / Е. Ф. Жуков [и др.]. – Москва: 

Вузовский учебник, 2010. –253 c.  

  

Затекстовые ссылки при оформлении ВКР используются редко.  

 Повторные ссылки  

При повторе ссылок на один и тот же объект различают библиографические 

ссылки:  

- первичные, в которых библиографические сведения приводятся 

впервые в данном документе;  

- повторные, в которых ранее указанные библиографические сведения 

повторяют в сокращенной форме при условии, что все необходимые для 

идентификации и поиска этого документа библиографические сведения 
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указаны в первичной ссылке на него. В повторной ссылке, содержащей 

запись на документ, созданный одним, двумя или тремя авторами, приводят 

заголовок, основное заглавие и соответствующие страницы.  

В повторной ссылке, содержащей запись на документ, созданный четырьмя и 

более авторами, или на документ, в котором авторы не указаны, приводят 

основное заглавие и страницы.  

Допускается сокращать длинные заглавия, обозначая опускаемые слова 

многоточием с пробелом до и после этого предписанного знака.  

При записи подряд на одной странице нескольких библиографических 

ссылок на один документ в повторной ссылке приводят слова «Там же» и 

указывают соответствующие страницы.  

Повторные ссылки могут быть внутритекстовыми, подстрочными, 

затекстовыми.  

Внутритекстовая ссылка:   

 первичная: (Политическая конфликтология. М., 2002. С. 169-178)  

 повторная: (там же)  

Подстрочная ссылка:  

__________________________  

1. Белых В. С. Биржевая деятельность. М., 2001. С. 134.  

2. Там же. С. 135  

3. Там же. С. 215  

Затекстовая ссылка:  

- первичная: [8, с. 26] - повторная: [там же, с.42]  

Комплексная библиографическая ссылка  

Если объектов ссылки несколько, то их объединяют в одну комплексную 

библиографическую ссылку. Они могут включать как первичные, так и 

повторные ссылки.  

Библиографические ссылки, включенные в комплексную ссылку, отделяют 

друг от друга точкой с запятой с пробелами до и после этого предписанного 

знака. Несколько объектов в одной ссылке располагают в алфавитном или 
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хронологическом порядке. Каждую из ссылок в составе комплексной ссылки 

оформляют по общим правилам. Если в комплексную ссылку включено 

несколько приведенных подряд ссылок, содержащих записи с идентичными 

заголовками (работы одних и тех же авторов), то заголовки во второй и 

последующих ссылках могут быть заменены их словесными эквивалентами 

«Его же», «Еѐ же», «Их же», или – для документов на языках, применяющих 

латинскую графику, – «Idem», «Eadem», «Iidem».  

Примеры:  

Подстрочная комплексная ссылка:  

 Лихачев Д. С. Образ города // Историческое краеведение в СССР: 

вопросы теории и практики: сб. науч. ст. Киев, 1991. С. 183–188; Его 

же. Окно в Европу – врата в Россию // Всемир. слово. 1992. № 2. С. 22–

23.  

 Финансовая политика фирмы / Л. Н. Кириллова [и др.]. М., 2012; 

Банкинг в информационной экономике / под общ. ред. В. С. Аксенова. 

М., 2012.  

Идентичные заголовки также могут быть опущены. В этом случае после 

заголовка в первой ссылке ставится двоеточие, а перед основным заглавием 

каждой ссылки проставляют ее порядковый номер:   

  

Затекстовая комплексная ссылка:   

25 Кнабе Г.С.: 1) Понятие энтелехии и история культуры // Вопросы 

философии. 1993. № 5. С. 64–74; 2) Русская античность: содержание, роль и 

судьба античного наследия в культуре России. М., 1999.  

Библиографические ссылки на электронные ресурсы  

Объектами составления библиографической ссылки также являются 

электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки составляют 

как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, 

порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части 

электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, 
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сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, 

сообщения на форумах и т. п.).  

Для электронных ресурсов сетевого распространения обязательным является 

примечание об электронном адресе ресурса в сети Интернет и дате 

обращения. После электронного адреса (который полностью копируется из 

адресной строки документа) в круглых скобках приводят сведения о дате 

обращения к электронному сетевому ресурсу: после слов «дата обращения» 

указывают число, месяц и год.  

. –URL: http://government.ru (дата обращения: 19.02.2018)  

 Примеры:  

Никулин, Е. А. Компьютерная графика. Модели и алгоритмы: учебное 

пособие / Е. А. Никулин. – 2-е изд., стер. – Санкт-Петербург: Лань, 2018. – 

708 с. // ЭБС «Лань». - URL: https://e.lanbook.com/book/107948 (дата 

обращения: 16.10.2019).   

  

Ссылки на электронные ресурсы так же бывают внутритекстовыми, 

подстрочными, затекстовыми.  

  

Примеры оформления ссылок на электронные ресурсы:  

 - внутритекстовые:  

(Российские правила каталогизации.Ч.1. Основные [Электронный ресурс] / 

Рос. библ. ассоц., Межрегион. ком. по каталогизации. – М., 2004. – 1CDROM. 

– Загл. с этикетки диска)   

 (Менеджмент в России и за рубежом. 2002. № 2. URL:  

http://www.cfin.ru/press/management/2002-2/12.shtml)  

(URL: http://www.bashedu.ru/encikl/title.htm)  

- подстрочные:  

Справочники по полупроводниковым приборам // [Персональная страница В. 

Р. Козака] / Ин-т ядер. физики. [Новосибирск, 2003]. URL: 

http://www.inp.nsk.su/%7Ekozak/start.htm (дата обращения: 13.03.2016).  
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Ванюшин И. В. Методика измерения характеристики преобразования АЦП // 

Исследовано в России: электрон. многопредм. науч. журн. 2000. [Т. 3]. С. 

263–272.URL:  http://zhurnal.ape.relarn.ru/articles/2000/019.pdf  (дата 

обращения: 06.05.2016).  

- затекстовые:  

25. Члиянц Г. Создание телевидения // QRZ.RU: сервер радиолюбителей 

России. 2004. URL: http://www.qrz.ru/articles/article260.html (дата обращения: 

21.02.2016). 45. Энциклопедия животных Кирилла и Мефодия. М.: Кирил и 

Мефо-дий : New media generation, 2006. 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).  
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Приложение 2.  

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФГБОУ ВО «Дагестанский государственный университет» 

ЗАДАНИЕ ПО ПОДГОТОВКЕ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

 

Студенту_____________________________________________________________________ 

1.Тема работы___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

утверждена приказом по университету от 01.03.20   г.    № 892-С  

2. Срок сдачи студентом законченной работы________________________________ 

 3. Исходные данные к работе______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

4. Перечень подлежащих разработке в квалификационной работе вопросов или 

краткое содержание  

5.  

6. квалификационной работы: 

 а) _____________________________________________________________________ 

 б) _____________________________________________________________________ 

 в) _____________________________________________________________________ 

 5. Перечень графических материалов (с точным указанием обязательных чертежей) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 6. Консультанты по работе (с указанием относящихся к ним разделов) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 7. Дата выдачи задания «3» сентября 2021г. 

 Кафедра ________________________________________________________________ 

 Утверждаю «3» сентября 2021г. 

 Зав. кафедрой ______________________________        «____________________» 

 

 Руководитель ______________________________        «____________________» 

 

 Задание принял к исполнению «3» сентября 2021 г. 

 

Подпись студента ______________________ 
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФГБОУ ВО «Дагестанский государственный университет» 

ЗАДАНИЕ ПО ПОДГОТОВКЕ магистерской диссертации 
 

 

 

Студенту_____________________________________________________________________ 

1.Тема работы___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

утверждена приказом по университету от 01.03.20   г.   № 892-С  

            2. Срок сдачи студентом законченной работы________________________________ 

 3. Исходные данные к работе______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 4. Перечень подлежащих разработке в магистерской диссертации вопросов или 

краткое содержание магистерской диссертации: 

 а) _____________________________________________________________________ 

 б) _____________________________________________________________________ 

 в) _____________________________________________________________________ 

 5. Перечень графических материалов (с точным указанием обязательных чертежей) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 6. Консультанты по работе (с указанием относящихся к ним разделов) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 7. Дата выдачи задания «4» сентября 2020г. 

 Кафедра ________________________________________________________________ 

 Утверждаю «4» сентября 2020 г. 

 Зав. кафедрой ______________________________        «____________________» 

 

 Руководитель ______________________________        «____________________» 

 

 Задание принял к исполнению «4» сентября 2020г. 

 

Подпись студента ______________________ 
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ ФГБОУ ВО 

«Дагестанский государственный университет» 

 

О Т З Ы В  

РУКОВОДИТЕЛЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ  

Тема магистерской диссертации__________________________________________________  

_____________________________________________________________________________ 

Автор (студент/ка) ____________________________________________________________  

Факультет ____________________________________________________________________  

Кафедра ______________________________________________________________________  

Направление __________________________________________________________________ 

Профиль подготовки __________________________________________________________  

Руководитель _________________________________________________________________  

                                    (Фамилия И.О., место работы, должность, ученое звание, степень)  

 

_____________________________________________________________________________ 

Оценка соответствия требованиям ФГОС ВО подготовленности автора выпускной 

работы  

  

  

Требования к профессиональной подготовке  

  

 

уметь корректно формулировать и ставить задачи (проблемы) своей 

деятельности при выполнении магистерской диссертации, анализировать, 

диагностировать причины появления проблем, их актуальность  

      

устанавливать приоритеты и методы поставленных задач  (проблем)        

уметь использовать физическую информацию        

владеть компьютерными методами сбора, хранения и обработки физической 

информации, применяемой в сфере профессиональной деятельности  

      

уметь рационально планировать время выполнения работы, определять 

грамотную последовательность и объем операций и решений при 

выполнении поставленной задачи   

      

уметь объективно оценивать полученные результаты расчетов и вычислений        

уметь  анализировать  полученные  результаты  интерпретации 

физических данных  

      

знать методы системного анализа        

уметь осуществлять деятельность в кооперации с коллегами, находить 

компромиссы при совместной деятельности  

      

уметь делать самостоятельные обоснованные и достоверные выводы из 

проделанной работы  

      

уметь  пользоваться  научной  литературой  профессиональной 

направленности  

      

Отмеченные достоинства _______________________________________________________  
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_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________  

  
Отмеченные недостатки ________________________________________________________  

  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________  

  

  
Заключение ___________________________________________________________________  

  
_____________________________________________________________________________  
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Основные правила оформления презентации 

Как сделать хорошую презентацию: универсальные рекомендации.  

Для подготовки презентации используются соответствующие программы - 

Microsoft PowerPoint или OpenOffice.org Impress. Первое, на что необходимо 

обратить внимание при подготовке – презентация должна сопровождать 

защитное слово выпускника, а не заменять его полностью! 

1. Используйте самые простые шаблоны. Не нужно сложных узоров и 

ярких цветов. Используйте простой, желательно белый, фон. Шрифт 

презентации, соответственно, тоже простой и не экзотичный – чѐрный 

Times New Roman или Tahoma. Очень часто выпускники неправильно 

выбирают размер шрифта. Не нужно думать, что все слушатели имеют 

идеальное зрение. Поэтому используйте размер шрифта не менее 24. 

Соответственно, заголовки делаем ещѐ большего размера. 

2. Никаких фоновых фотографий – их нужно выносить на отдельные 

слайды. 

3. На протяжении всей презентации используйте сочетание не больше 2-х 

цветов. И выдерживайте работу в одном стиле. 

4. Не делайте сложную анимацию. Лучше обойтись вообще без неѐ. Все 

выпрыгивания и выскакивания отвлекают от сути презентации. 

5. Заголовки выделяются по цветовой схеме, ставится жирный шрифт и 

можно подчеркнуть. Остальные фразы в тексте оформляются обычно, 

НО подчѐркиваются или выделяются главные мысли, то есть то, на что 

хотите обратить внимание. Сильно не увлекайтесь, здесь главное – 

знать меру. 

6. Текста должно быть мало. На слайдах должны быть фотографии и 

схемы, а не простыни текста. Совершенно неуместно проговаривать то, 

что написано на слайде. Текст слайда должен подчѐркивать или 

иллюстрировать ваши слова. Это могут быть какие-то цифры, 

фактические данные, примеры, которые слишком скучно и долго 
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приводить в речи. Смысл и идея слайда должны быть понятны при 

первом взгляде на него. Если аудитория переключится на обдумывание 

значения запутанного слайда, она уже не будет воспринимать вашу 

речь – то, ради чего все здесь и собрались. Некоторые опытные 

презентаторы советуют ограничиться пятью словами в строке и пятью 

строками на каждом слайде. Помните, что слайд – вспомогательное 

средство во время устного выступления. 

7. Не размещайте на слайдах большие таблицы, схемы и диаграммы. Во-

первых, их всѐ равно не видно, во-вторых, это очень скучно. Если они 

действительно важны для вашего выступления, поместите их в 

раздаточный материал и раздайте его каждому члену комиссии (в 

данном случае экономия бумаги не уместна). По ходу выступления 

предложите членам комиссии ознакомиться с материалом. При 

объяснении таблиц необходимо говорить, чему соответствуют строки, 

а чему – столбцы. 

8. Сделайте гиперссылки для более быстрого возвращения к тем 

моментам, которые могут заинтересовать членов комиссии и 

слушателей в аудитории. 

9. Не смотрите на слайды во время презентации. Нужно держать 

зрительный контакт. И если постоянно оглядываться, это может 

насторожить членов комиссии – вы не знаете своих слайдов, вы их 

сами делали? 

10. Постарайтесь самостоятельно переключать слайды. Зачастую люди 

ставят автопереключение слайдов по времени, чтобы упростить себе 

работу. 

Возможно, они даже рассчитывают точное время, чтобы речь совпадала с 

нужными слайдами. Вовремя же показа человек начинает нервничать, 

сбиваться с заученного текста или же говорить быстрее. В итоге речь 

перестаѐт соответствовать информации на экране целиком и полностью. 



58 
 

Возникает необходимость вернуть несколько слайдов назад, что 

окончательно заваливает показ. Оценка же вашей работы будет 

соответствующая.   

Решить проблему переключения слайдов можно следующими способами:  

 переключать самому (самый надѐжный), заранее разберитесь, какими 

клавишами пульта переключаются слайды;  

  договориться с товарищем: пусть он в определѐнных местах (отметьте 

их заранее в тексте защитного слова) вашей речи переключает слайды. 

Если же заранее с ним поговорить не получается, то переключить 

слайд можно по «условным» сигналам, например, «...а на следующем 

слайде мы видим...», «Следующий слайд, пожалуйста». К сожалению, 

многие во время защиты диплома при задержке смены слайдов либо 

многозначительно смотрят на помощника, либо всячески подмигивают 

и машут руками, не произнося при этом ни единого звука. Это 

приводит к задержке в смене слайдов, что снижает качество 

презентации. Вывод — Не бойтесь разговаривать! 

11. При правильном планировании презентации сначала должен 

отображаться новый слайд и аудитории даѐтся какое-то время на то, 

чтобы прочитать и усвоить информацию, а затем следуют комментарии 

докладчика, уточняющие и дополняющие показанное на экране. 

12. Внимание членов комиссии должно быть большей частью 

сконцентрировано на вас, а не на презентации. Они должны иногда 

поглядывать на слайды, но вы всегда должны управлять их вниманием, 

держать зрительный контакт, отсылать к нужной информации на 

слайде или к нужной странице в раздаточном материале. Не бойтесь 

общаться с членами ГАК! Они не кусаются и, что самое главное, 

искренне интересуются темой вашей работы и результатами, 

полученными в ходе проведѐнного исследования. 
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13. Отредактируйте презентацию перед выступлением. Иногда 

выпускники не обращают должного внимания на грамотность 

оформления слайдов. В них не должно быть опечаток, ошибок в 

написании основных терминов и т. д. Безграмотное оформление 

слайдов значительно снижает ваши шансы на отличную оценку. К тому 

же лингвисту-переводчику это совсем непростительно, ведь мы 

работаем с языком. 

14. Внимательно продумайте каждый слайд. Прежде чем составить слайд 

ответьте на следующие вопросы: как идея этого слайда раскрывает 

основную идею всей презентации? Что будет на слайде? Что будет 

говориться? Как будет сделан переход к следующему слайду? Поэтому 

рекомендуем делать презентацию параллельно с текстом защитного 

слова. 

15. Презентация выпускной квалификационной работы должна быть 

краткой, красочной, показывать только сущность работы. 

Далее мы приводим примерную схему презентации выпускной работы. Вы 

можете взять еѐ за основу, когда будете создавать свои презентации. 

 Структура презентации выпускной квалификационной работы  

Слайд 1 — название работы, ФИО выпускника и научного руководителя 

(дополнительно указывается учѐная степень и звание)  

Слайд 2 — Цель(и) и/или проблема(ы) 

Слайд 3 — Задачи (исследовательские вопросы) работы  

Слайд 4 – Объект и предмет исследования 

Слайд 5 — Методология исследования 

Слайд 6 – Определение(я) основных понятий, изучаемых в работе (помимо 

самой дефиниции указывается ФИО автора определения и источник) 

Слайды с результатами практического исследования 
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Слайды с общими выводами исследования 

Слайды с рекомендациями 

Последний слайд – Спасибо за внимание! 

В среднем количество слайдов в презентации выпускной 

квалификационной работы – 12-15. То есть презентация к защите диплома – 

это своего рода сокращѐнный тезисный доклад по докладу к защите диплома. 

Это ваша разрешѐнная шпаргалка и план выступления. 

Мы не ставим строгих ограничений по количеству слайдов, но 

советуем не включать в презентацию слишком много. Времени у вас в обрез: 

за 7-10 минут вы не успеете рассказать все 25 слайдов. Как написать и 

прочитать защитное слово. Из-за страха и неумения выступать с докладом 

перед аудиторией можно завалить даже идеально составленную накануне 

презентации. Психологи утверждают, что большинство людей боится 

публичных выступлений даже сильнее, чем смерти. Но безвыходных 

ситуаций не бывает. В этой части мы собрали ряд рекомендаций, которые, 

во-первых, помогут преодолеть боязнь публичного выступления, а, во-

вторых, помогут избежать самых распространѐнных ошибок во время 

прочтения защитного слова. Итак, самое сложное в написании текста 

защитного слова – выбрать из 50-90 страниц диплома действительно важную 

информацию, которая бы полностью отражала проделанную работу. 

Рекомендуемый объѐм текста защитного слова – от 4 до 7 страниц (самый 

оптимальный объѐм – 5 страниц), шрифт Times New Roman, 14 размер, 

одинарный пробел. Так как во время защиты практически все выпускники 

нервничают, запинаются, забывают элементарные слова, а иногда просто 

впадают в коматозное состояние, то за 7-10 минут они всѐ равно не успеют 

прочесть больше. Желательно, чтобы доклад начинался стандартным 

обращением: «Уважаемый председатель государственной аттестационной 

комиссии, уважаемые члены комиссии и все присутствующие! Тема нашей 
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выпускной квалификационной работы…». Но прежде чем произнести эту 

фразу, убедитесь, присутствует ли председатель комиссии. Далее идѐт 

название дипломной работы. 

Какую информацию из работы стоит включать в защитное слово? 

 актуальность или научный интерес темы исследования; 

 объект и предмет исследования в дипломной работе; 

 цель работы; 

 задачи, которые нужно решить, чтобы достигнуть поставленной цели; 

 общая структура дипломной работы, обусловленная указанными 

задачами (сколько и какие главы); 

 методологическая база исследования (какие методы применялись в 

работе); 

 практический материал (указать точное количество исследуемых 

единиц, источник(и), критерии отбора, способ отбора практического 

материала, причины выбора данного материала). 

Как правило, эта информация может быть взята из введения работы. 

Нужно постараться уложить это всѐ в 1,5-2 страницы текста защитного слова. 

Эта информация является главной, поэтому все эти пункты должны быть 

максимально чѐтко сформулированы. 

 

Далее можно коротко описать (1-1,5 страницы) структуру всей работы, 

попутно представляя результаты теоретического исследования: 

 что было сделано в первой главе дипломной работы. Здесь можно (но 

не всегда обязательно) привести название главы; 

 выводы, сделанные по первой главе; 

 что было сделано во второй главе и соответствующие выводы. И так по 

всем главам. 
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Далее идѐт информация (2-3 страницы) о ходе проведения 

практического исследования и результатах, полученных в итоге. Обращаем 

ваше внимание, что членам государственной комиссии, да и всем 

присутствующим гораздо интереснее услышать именно эту часть доклада. 

Поэтому она должна быть наиболее объѐмной, информационно насыщенной 

и интересной.  

Описывая ход практического исследования, можно отразить 

следующие моменты: 

 цель проведения практического исследования; 

 этапы практического исследования; 

 результаты практического исследования на каждом этапе; 

 примеры; 

 выводы по результатам проведѐнного практического исследования. 

 

По ходу доклада необходимо ссылаться на рисунки, графики, схемы, 

таблицы и т. д., которые располагаются на слайдах презентации. 

И в завершение необходимо отразить следующее (1-1,5 страницы): 

 общий вывод по всей дипломной работе; 

 очень коротко, что конкретно было предложено дипломником и что это 

даѐт; 

 заключение о достижении указанной цели диплома; 

 несколько слов о перспективах и своѐ мнение по теме (убедите 

комиссию, что предложенная тема не заканчивается дипломом, есть 

перспектива развития). 

В завершение не забудьте поблагодарить всех присутствующих за 

внимание. В данном случае вполне уместными будут следующие фразы: 
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«Доклад окончен. Спасибо за внимание». В ходе написания текста защитного 

слова необходимо учитывать ряд существенных моментов. 

 Лучше не писать то, чего не можешь объяснить. Поэтому каждое слово 

в тексте защитного слова должно быть критически проверено. Если не 

запоминается какое-то особо сложное определение лучше выписать его 

на отдельный лист и выделить жирным шрифтом, чтобы в нужный 

момент было легко его обнаружить. 

 Вводите только те обозначения и понятия, без которых понимание 

основных идей доклада невозможно. Любое обозначение должно быть 

объяснено до его первого использования. 

 В тексте защитного слова не должно быть «лишних» фраз и слов. 

Каждое написанное слово должно подчиняться логике доклада. Каждая 

фраза должна логично вытекать из предыдущей и подводить к 

последующей. 

 В самом начале постарайтесь заинтриговать членов комиссии. Укажите 

на оригинальность выбранной темы, практического материала 

исследования, на внушительный объѐм выборки и т. д. Такой ход 

позволить удерживать интерес аудитории до конца выступления. 

Как правильно прочесть защитное слово ниже приводится ряд советов, 

которые помогут вам представить уже написанный текст доклада в выгодном 

свете. Итак, что нужно сделать, чтобы ваше защитное слово «зазвучало»? 

• Первый вопрос, который часто задают студенты - читать или не 

читать? Конечно же идеальное выступление – это выступление «без 

бумажки». Если у вас уже есть за плечами богатый опыт публичных 

выступлений, и вы чувствуете себя на публике как рыба в воде, тогда 

можете выучить доклад и произнести его свободно без шпаргалки. 

Всем остальным ответ – конечно же читать. 

• За несколько дней до выступления советуем вам прочитать дома 

доклад вслух перед зеркалом с секундомером. Скорее всего, с первого 
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раза вам не удастся уложиться в отведѐнные 7-10 минут. Нужно 

тренироваться! Попросите своих родственников, друзей или знакомых 

послушать ваше чтение. Это поможет вам справиться с волнением и, 

заодно, точно рассчитать время выступления, скоординировать его с 

презентацией. Обязательно уложитесь в отведѐнное время. Не 

превышайте его! В противном случае вас прервут, и общее впечатление 

от защиты будет испорчено. Учтите, что в домашних условиях доклад 

читается быстрее, чем в день защиты перед аудиторией, поэтому 

оставляйте себе про запас 1 – 2 минуты. 

• Текст доклада и текст на слайдах должен быть коррелирован, но не 

одинаков. Каждой фразе на слайде должно соответствовать некоторое 

количество связанных предложений. Эти предложения нужно 

тщательно продумать и включить в текст защитного слова. Не 

надейтесь на экспромт. Самый хороший экспромт – домашняя 

заготовка. 

• Ни в коем случае не «бубните себе под нос» монотонным голосом 

текст доклада. Вспомните, что русский язык богат различными 

интонационными рисунками, которые нужно умело использовать во 

время чтения. Скорость доклада должна быть средней, не слишком 

медленной. Ваш голос и интонация должны заинтересовать аудиторию, 

а не усыпить. Не забывайте делать паузы, обращаться к аудитории, 

когда необходимо. Громкость должна быть тоже умеренной. Не 

заставляйте членов комиссии прислушиваться к вам, но и кричать тоже 

не следует - не на митинге. 

В завершение хочется напомнить, что примерно 60% успеха выпускной 

квалификационной работы зависит от качества презентации и защитного 

слова. Поэтому эти два вида работы требуют очень серьѐзной и тщательной 

подготовки. Удачи! 
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